QUY CHE HOAT PONG TAM THOI

Cua Co quan tham muu, giup viéc chung cho Mat tran To quoc
va cac doan the chinh trij - xa hoi thi xa Dong Triéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 214 /TU ngay 03/10/2016 ciia Ban T hwong vu Thi uy)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi dbi twong diéu chinh

- Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh nguyén tic, phuong thirc, pham
vi, trach nhiém giai quyet cong viéc cua Truong, Pho Co quan Khoi Mt tran T
qudc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi thi xd va mdi quan hé¢ cong tac ctia Thu
truong Co quan Khdi, véi cac Pho thi truong Co quan Khéi, gitra Thu trudng voi
lanh dao cua cac don vi trong Co quan Khdi va céc can bd, cong chirc, nhan vién
lam viéc trong Khéi.

- Pbi tuong diéu chinh: Thu trudng Khbi, cac Pho thu trudng, lanh dao,
cdng chuc, nhan vién Mt trén T6 quoc va cac doan the chinh tri - xa hoi thj xa va
cac to chirc, ca nhén c6 lién quan chiu sy di€u chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2: Nguyén tic lam viéc

- Co quan . Khéi MTTQ va céc doan thé chinh trj - x& hdi thi x&, chiu sy chi
dao, quan ly vé tb chure, bién ché va cac mit cong tac cua Thi uy, dong thoi chiu su
chi dao, kiém tra vé& nghiép vu chuyén mén ctia Mit tran T qudc va céc doan thé
chinh tri - x& hoi tinh Quang Ninh.

- Co quan Khéi MTTQ va c4c doan thé chinh tri - xa hoi thi x& 1am viéc theo
ché d¢ thu truéng. Thi trudng Co quan Khoi phu trach chung toan bd cong viéc cua
co quan va chiu trach nhiém truéc Ban chép hanh, Ban thuong vu va Thudng tryc
Thj uy vé toan bd cong viéc cua co quan chung. Truorng Khéi thuc hién phuong
phép lam viéc tap thé va dan chy, thuong xuyén giit mdi lién hé véi Thuong tryc
HDND, UBND thi x3; cac co quan, don vi trong toan thi xa.

- Khi Thu truong Co quan Khéi di véng, dugc uy quyén cong viéc chung cua
khoi cho mét Pho thu trudng Co quan Khoi chi dao di€éu hanh.

- Phé thu truéng Co quan Khéi la ngudi giup vige cho Thu trudng, chiu trach
nhiém trudc Thu truong Co quan Khoi vé cong viéc dugc phédn cong.

- Cén bd, cong chirc ctia Khi 1a nguoi gitip viée cho cac Phé thu trudng Co
quan Khoi va chiu trach nhiém trudc, Thu trudng, Phé thu truong Co quan Khoi,
vé cong viéc dugc phan cong.

Piéu 3: Co quan Khéi Mit trin Té qubc va cac doan thé chinh tri - xa
h@i thi xa c6 tai khoan riéng va con diu riéng

Tai chinh co quan bao gdm ngudn kinh phi tir ngan sich cap; doan phi, hoi
phi; nguén tai trg..., dugc can dbi chung theo chuong trinh nhiém vy, cac hoat
dong dugc xay dung theo dinh ky, d6t xuit hozic nhiém vy chi theo tinh chit dic
thu phit hop véi dbi tugng, tiu chuén quy dinh, dugc md tai khoan tai ngén hang
va Kho bac Nha nuéc theo quy dinh cta phép luét.



Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY, BIEN CHE

Piéu 4: Chirc ning, nhiém vu Co quan Khdi MTTQ va cic doan thé chinh
tri - xa hoi thi xa

I. Chirc ndng: La co quan chuyén trach tham muu, giup viéc chung cho
Khéi ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong truc Uy ban Mit tran To quéc,
Ban Thuong vu cac doan the chinh tri - x4 hoi thi x4 dé lanh dao, chi dao trién khai
cac hoat dong cua tung to chirc; dong thoi 14 co quan chuyén mén, nghiép vu vé
cong tac Mat tran To quéc va cac doan thé chinh tri - x4 hdi theo quy dinh cia Luat
va Piéu 1 ctia mbi tb chirc.

2. Nhi¢m vy: Céan ctr chirc nang, nhi¢ém vy, ndi dung chi dao hang nam cua
nganh doc cap trén; bam sat nhiém vu chinh tri cta thi xd; nhiém vu cu the cho timg
doi tuong dé téng hop xay dung chuong trinh, ké hoach théng nhét trién khai thyc
hién nhiém vu chung ctia Co quan khéi; phén cong trach nhiém cu thé (bao gdm ca
nhiém vu chung va chuyén biét), chi dao trién khai thuc hién. Nhiém vu chinh cia
co quan tham muu, giup viéc chung la:

(1) Nghién ciru, dé xuét:

- Chu truong, nghi quyét, chuong trinh phéi hop va thong nhét hanh dong, ké
hoach céng tic cua Ban thuong tryc, Uy ban Mit tran Té qubc va ban thuong vu,
ban chip hanh céc doan thé chinh trj - x4 hoi cung cap theo yéu céu nhiém vu chinh
tri cua thi xd va chi dao cia hé théng nganh doc cp trén. Tham gia kiém tra, thyuc
hién quy ché dan chi, gidm sat va phan bién xa hoi; tham gia xay dung Dang, chinh
quyén trong sach, virng manh.

- Céc ché dd, chinh sach theo quy dinh cia Pang, Nha nudc lién quan den
quyén, loi ich ctia doan vién, hoi vién va nhiém vu cua Uy ban Mt tran T quéc,
cac doan thé chinh trj - xa hoi; ché do chinh sach déi véi can b cong chirc va nguoi
lao dong trong co quan giup viéc chung.

- So, téng két cong tac clia Mt tran T qudc, cong tac doan, hoi va phong
trao thi dua cia cac doan thé chinh tri - x& hoi, cac chuong trinh, chuyén dé c6 lién
quan theo phan cong, phan cép.

(2) Hudng dan, thuc hién kiém tra, giam sat: Cac chu truong, nghi quyét,
chuong trinh ph01 hop va thong nhét hanh dong, ké hoach cong tac cua Uy ban
Mat trén T qudc va cac td chirc doan thé cung cap. Chuong trinh phdi hop tuyén
truyén, van dong nhén dén phat huy quyén lam chu, thuc hién dudng 161, chu
truong, nghl quyét cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; tp hop doan
vién, hdi vién, xay dung tb chirc, xdy dung khéi dai doan két toan dan.

(3) Gitp cho Thu truéng Co quan Khéi va Ban Thuong truc Uy ban Mit
tran T6 quéc, ban chap hanh, ban thudng vu cac doan thé chinh tri - xa hdi quan ly,
diéu hanh, dam bao diéu kién hoat dong ctia Co quan Khéi, xay dung doi ngil can
bg, cong chirc va nguoi lao dong céd pham chét chinh tri, dao dirc, trinh dj, nang
luc, k¥ ndng cong tac; xay dung co quan, don vi vitng manh.

(4) Thyc hién nhiém vy khac do cip uy lanh dao, chi dao va cac chuong

trinh ky két v6i cdc co quan don vi trén dia ban.
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Diéu 5: T chirc, bd may, bién ché, vi tri viéc 1am
1. Vé T6 chire: T6 chirc ctia Mt tran T6 qubc va céc doan the chinh trj - xa
héi thi x4 ddc 1ap, tudn thu cac quy dinh cia phép luat, diéu 16 cia mdi t6 chue.

2. Vé bp mdy Co quan Khoi:
(1) Lanh dao:

- Tha truéng Co quan Khéi 13 dong chi uy vién Ban Thuong vu Thi uy,
Truéng Ban Dén véan Thi ty, ddng thoi 1a Chi tich Uy ban Mit trén T6 quéc thi xa.

- Phé Thu truéng co quan 1a cac dong chi: Chu tich Hdi Lién hiép phu nf¥,
Chu tich Lién doan Lao dong, Chu tich Hoi Néng dan, Chu tich Hoi Cuu chién
binh, Bi thu Poan Thanh nién.

(2) Céc bd phén gitip viéc gdm:

- Vén phong.

- Tiéu ban Tuyén truyén, Van dong.

- Tiéu ban Kiém tra, Giam sat.

- Tiéu ban Dan chu, Phap luat.

3. Bién ché, vi tri vi¢c lam:

Bién ché Co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc chung cho MTTQ va céc
doan thé chinh trj - xa hoi thi xa budc dau giit nguyén bién ché hién co, trong do:

- Lanh dao (trudng, phé Khéi): 06 vi tri.

- B6 phén tham muu, giup viéc chung:

+ B0 phéan Van phong: 07 vi tri.

+ Tiéu ban Tuyén truyén, Van d6ng: 08 vi tri.

+ Tiéu ban Kiém tra, Gidm sét: 06 vi tri.

+ Tiéu ban Dan chu, Phap luét: 06 vi tri.

+ Giup viéc cac t6 chirc theo nhiém vu chuyén biét: B4 tri can b kiém nhiém.

(Céc vi tri viéc 1am c6 thé thay déi theo tinh chit cong viéc, ning luc, s& truong
cua can bg va giao cho Trudng Khoi quyét dinh).

Didu 6: Co ché didu hanh; nhiém vu cu thé cia linh dao khoi va cac bd
phan gitp viéc; co ché quan ly, danh gia can b

1. Co ché diéu hanh

- Thu truéng Co quan chiu trach nhiém trong quan ly va phéan cong thuc hién
nhiém vu ctia Co quan Khéi bing Quy ché lam viéc.

- Céc Pho thu truong Co quan Khéi thuc hién céc nhiém vu theo sy phan cong
cia Thu truéng Co quan Khdi, ddng thoi truc tiép lanh dao t6 chirc minh va phu
trach mét linh vuc cu thé trong bd phan tham muu, gitp viéc chung dugc phéan cong.

2. Nhiém vu cu thé
2.1. Ban lanh dao Co quan Khéi: Ban hanh quyét dinh phén céng nhiém vu
cho céc thanh vién cia céc tiéu ban thugc Co quan chuyén trach tham muu gitp viéc
chung cho Miit trin T6 qudc va cac doan thé chinh tri - xa hoi thi xa.
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Ban hanh céc quy ché: Quy ché 1am viéc, ndi quy 1am viéc, Quy ché chi tiéu
noi bg, Quy ché tham hoi, Quy ché thi dua - khen thudng; Quy ché quan ly, danh gia
can by cong chirc; Quy dinh chic nang, nhiém vu quyén han cta nhan vién ké toan
(do ké todn Thi 1y kiém nhiém), nhan vién tap vu va bao vé co quan ciia Khéi.

5 2 Dong chi Thu trucng Co quan Khéi: Phu trach diéu hanh noi dung,
chuong trinh thong nht trién khai thuc hién nhiém vu chung toan khéi; chiu trach
nhiém trudc cap uy trong quan ly, diéu hanh viéc thuc hién cac chirc nang, nhiém
vu chung cua khoi; phan cong nhiém vu cho cac déng chi Phé thu truong Co quan
khéi; chiu trach nhiém chung vé cong tac dinh hudng, 1anh dao didu hanh hoat
dong chung cua ca kh01 la chu tai khoan duyét cac ndi dung chi cua truong van
phong gilp viéc dé xuét...; didu hanh chi dao céc ndi dung chuong trinh phdi horp
chung cia MTTQ va céc to chirc doan thé chinh trj - x4 hdi, véi cac co quan don vi
trén dia ban; Chu tri va két luén céc cudc hop cta Khéi.

2.3. Céc dong chi Phé thi truong Co quan Khoz Thyc hién cac nhiém vu
lién quan dén hoat dong chung cua Khdi; lanh dao t6 chirc minh thuc hién cac
nhiém vy ph01 hop; chu dong dé xuat cac ndi dung chwong trinh phéi hop cua td
chitc minh dé théng nhét chi dao thuc hién; c6 trach nhiém bao céo chuong trinh,
nhiém vu cong tac thang, quy, ndm cho dong chi Thu truéng Co quan Khéi. Puoc
phéan céng thay mit Khdi tham gia thanh vién céc ban chi dao do Thi uy - HDND -
UBND thi x4 thanh lap.

2.4. Cdc bo phdn giup viéc.

- Van phong:

+ Tham muu x4y dung quy ché hoat dong chung cua Khéi; quy ché quén ly
dénh gia can bd cong chirc, vién chirc; quy ché thi dua khen thuéng hang nim; quy
ché chi tiéu tai chinh cia vén phong dung chung; quy dinh chic néng, nhiém vu
quyén han ctia ké toan. Tham muu, téng hop bdo cdo cac nhiém vu chung (nhu cac
phong trao thi dua yéu nudc, cac cudc van dong, chuong trinh néng thén mdi, tinh
hinh tu tudng nhan dan, cong tac an sinh xa hdi,...).

+ Thuc hién cong tac hanh chinh, cng nghé thong tin. Thuc hién cong tac
van thu (phu trach cong thong tin dién tu, tiép nhan, vao s6, chuyén lanh dao co
quan xir 1y céc vin ban: ddi véi cac vin ban thudc nhiém vu chung cua Khéi
chuyen Thu truong Co quan Khéi xir ly; cac van ban theo nganh doc chuyén truc
tiép lanh dao cac t6 chirc xur 1y).

+ Phu trach cong tac tai chinh cua Co quan nhu: Quan ly tai chinh; thu kinh
phi cong doan, doan phi, hdi phi; chi luong va céc khoan phu cap; tong hop ké
hoach chi ti€u hang thang, mua sam phuong tién lam viéc; thanh toan hanh chinh

cua cac co quan...

- Tleu ban Tuyén truyén, Van ddng: Thuc hién cic nhiém vu tuyén truyén,
gido duc; t6 chirc thuc hién cic phong trio, cic cugc van dong, cac mé hinh, tép
hop, van dong thu hut doan vién, hoi vién; cung cb t6 chic. tham gia xay dung
Pang, xdy dung chinh quyén theo Quyét dinh sé 218-QD/TW ctia Bo Chinh tri.

- Tiéu ban Kiém tra, Giam sat: Tham muu thuc hién nhiém vu kiém tra,
giam sat theo chirc ndng, nhiém vu cta timg to chirc; thuc hién cong tic giam sat
va phan bién xa hdi theo Quyét dinh s6 217-QD/TW cua By Chinh tri.

4



- Tiéu ban Déan chi, Phap ludt: Tham muu thuc hién cong tac dan chy,
chinh sach - phap luét; thuc hién Quy ché dén chu & co sg, tu van phap luat, tham
muu giai quyét cic van de hoa giai, giai quyét don thu, kién nghi; tham muru cong
tac cham lo, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia doan vién, héi vién.

- Ngoai cac chirc ning, nhiém vu chung dwgc néu trén, mdi td chirc con co
mdt s6 nhiém vu chuyén biét mang tinh dac thu, tuy theo diéu kién, tiéu chuén,
ning luc, tinh chat cong viéc dé phéan coéng céng viéc mot cach phit hop.

3. Co ché quan Iy, ddnh gid cin bp

- Céan bg, cong chirc co quan tham muu, gitp viéc chung, chiu sur quan ly
ctia Thi truéng Co quan Khéi va ctia ban chap hanh, ban thudng vu céc td chirc
doan thé ma ngudi d6 tham gia; dong thoi 1a ddi tuong duoc quan Iy theo quy dinh
ctia Pang, Phap luit ctia Nha nuéc vé can bd, cong chic.

- Viéc bd nhiém, gidi thiéu tng cir, quy hoach, dao tao, boi dudng, ludn
chuyen diéu dong can bo 1a vty vién ban chip hanh, ban thudng vu ctia td chire nio
do t6 chic d6 tham muu, dé xuét va théng nhat véi Thu truéng Co quan trinh Ban
Thuong vu Thi ty va nganh doc cip trén phé duyét, quyét dinh.

- Viéc dénh gia, xép loai thi dua, khen thudng dugc thuc hién trong ché do
véan hanh chung ctia Co quan va theo hiéu qua cong viéc duogc giao, gin két véi
trach nhiém cu thé cua td chirc minh tham gia.

Chwong 111
TIEP NHAN, XU LY VA BAN HANH VAN BAN

Piéu 7: Tiép nhan, xir Iy va ban hanh viin ban

a. Nhi¢m vu ciia cdn bg Vin phong Co quan Khoi:

- Tiép nhén, ding ky vin ban dén.

- Trinh, chuyén giao véan ban dén cho cac don vi, ca nhén sau khi cé y kién
Thu truéng Co quan Khoi.

- Theo d6i, don ddc viéc giai quyét vin ban dén. Gri cac vin ban di ctia Khéi.

- Kiém tra thé thirc, hinh thirc va k§ thuét trinh bay; ghi s6 va ngay, théng;
dong dau mue d6 khan, mat (néu cd).

- Pang ky, 1am thi tuc phét hanh, chuyén phét va theo ddi viéc chuyén phat
van ban di.

- Sap xép, bao quan va phuc vu viée tra ctru, sir dung ban luu.

- Quén ly sb sach va co sé dit liéu déng ky, quan 1y vin ban.

- Bao quaén, sir dung con diu ctia co quan Khéi.

- Huéng dan lap hd so va quan ly hd so luu trit theo quy dinh.

b. Nguyén tic thuc hién:

- Cap nhét va trinh vin ban phdi thyc hi¢n ngay trong ngay. Péi véi céc loai
coéng vin khan phai chuyén ngay cho Thi truéng Co quan Khéi hodc Trudng Vin




phong Khéi dé xir 1y kip thoi (ngay nghi cudi tudn, 13, tét thi chuyén cho nguoi
dugc phan cong truc 1anh dao).

- Vin ban da ky, viéc t0 chtic kiém tra, in 4n va phat hanh phai hoan thanh
trong ngay; cac van ban, h6 so phirc tap véi so6 luong 16n chdm nhat cling khong
dugc qua 02 ngay.

- Thu tir, vdn ban cla cong dan, t6 chic gl dich danh Thu truéng Co quan
Khéi, cac Phé thi trudng Co quan Khéi, Truéng Vin phong Khéi, thi chuyén ngay
dén tén nguoi nhan.

- Can bg vén thu phan p}léi day du va kip thoi céc loai bao chi cho céc bo
phén va cé nhén trong ngay( néu co).
Piéu 8: Pham vi, thim quyén ky vin ban
1. Thii truéng co quan Khéi

a) Céc vin ban thudc thim quyén ciia Thu truéng co quan Khéi, theo quy
dinh tai Quy ché nay.

b) Cac bdo céo, t& trinh cia Co quan Khéi guri cép uy va td chirc cép trén.

c) C4c phan cong cong viéc ctia Co quan Khdi.

d) Chuong trinh céng tac thang, quy, nim ciua Co quan Khéi.

e) Cac hd so chimg tir lién quan trach nhiém ctia Chu tai khoan.

2. Cdc Phé thii truéng co quan Khoi

a) Cac van ban thudc pham vi cong viéc dugc phan cong phu trach.

b) Cac vin ban dugc Thu trudng co quan Khéi Gy quyén ky thay.

3. Trwong Van phong

Duoc thira 1énh ky mét s6 loai van ban do Thu truéng co quan Khéi phén cong.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC, CHE PQ CONG TAC, TO CHU'C HQI NGHI

Piéu 9: Ché d6 lam viéc
1. Thii truéng Co quan Khéi 1am viée va chi dao, diéu hanh cong viée thong qua

cac Phé thu truéng Co quan Khéi, Truéng bd phan gitip viéc hodc theo phurong phap
tryc tiép khi can thiét.

- Quan hé giita cac Phé thu truéng Co quan Khéi la quan hé phdi hop trong
cong tac. Cac Pho thu truong Co quan Kh01 dugc su dung quyen han cia Thu
truéng Co quan Khéi khi dugc giao giai quyét cac cong viéc thudce linh vuc dugc
phan cong va chiju trach nhiém tru¢e Thu truéng Co quan Khéi, trude phap luét vé
quyét dinh ctia minh; béo cdo day du véi Thu truéng Co quan Khéi vé nhirng cong
viéc da dugc glao hodc uy quyén giai quyét.

- Nhimng vén dé dugc dua ra thao luén trong lanh dao Co quan Khdi, néu céc
y kién khac nhau, khi biéu quyét chi dat 50/50 thi két luan cudi cung 1a do Thu
truong Co quan Khéi.
2. Quan hé phdi hop trong ndi bé Co quan Khéi
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- Quan hé giita c4c Tiéu ban giGp viéc va cong chirc, nhan vién trong Co
quan la quan hé hop téc, tuong trg cung thuc hién nhiém vy cua Co quan.

- Cac don vi thudc Khéi khi xay dung chuong trinh, ké hoach cOng tac can
c6 sur két hop chét ch& gitra cac nhiém vu cua Co quan Khdi, giri dén Trudng Vin
Phong dé tdng hop, theo ddi, dén déc.

Piéu 10: Ché do cong tac

Cén bg, cong chitc va nhan vién clia Co quan Khéi c6 trach nhiém thuc hién
céc ché do sau:

1. Xay dung ké hoach cong tac dé giai quyét cong viéc dugc giao; khi cong
viéc ¢6 lién quan dén co quan khéc thi phai truc tiép theo doi va giai quyét cong
viéc d6 dén khi hoan thanh. Tich cuc tham gia vao cic ndi dung hoat ddng chung
ctia Khéi ciing nhu cac hoat dong chuyén biét.

2. Can b9, cong chirc va nhén vién dugc cur di cong tac, khi két thic dot
cong tac phai viét bdo céo va luu lai theo quy dinh.

Piéu 11: Ché do phan cong giao viéc

Khi phéan c6ng, giao viéc can 1am 3 cac yéu cau sau:

1. Khéi luong cong viée, thoi gian hoan thanh.

2. N6i dung va chét lugng cong viéc can dat duoc.

3. Nhimng y kién c6 tinh chét chi dao vé chuyén mén, nghiép vy, chu truong,
dinh hudng giai quyeét.

4. Thu truéng Co quan Khbi giao viéc cho cac Pho thi truong Co quan Khébi,
Pho thi truéng Co quan Khdi c6 trach nhiém giao viée cho lanh dao cac tiéu ban va
can bd cong chire, nhan vién; dong thoi kiém tra, don dbc viée trién khai thyc hién.

Truong hop cén thiét Tha truong Co quan Khdi c6 thé giao viéc truc tiép cho tung
cong chirc va nhan vién dong thoi thong béo cho Phé thu truéng Co quan Khéi phu

trach bo phan biét.
Dleu 12: To chirc hoi nghi (bao gbm cac hdi nghi giao ban, tip huén, so
két, tong két, t6 chirc mé cac 16p bdi dudng nghiép vu)

1. Viéc so két, tong két, hoi hop duoc thong nhit theo t6 chic Co quan
Khéi. Thuc hién béo cdo chung cua Co quan Khéi va bao céo theo chuyén dé cua
nganh doc cép trén.

2. Hoi nghi giao ban Co quan Khéi, mdi thang hop mét 1an, thoi gian theo
Quy ché lam viéc cuia Co quan (trir truong hop dot xuat).

3. Cac don vitrong Khéi trudc khi té chic tap hudn, m& 16p bbi
dudng nghiép vu phai théng nhét v&i Trudng Vin phong vé thanh phén, ndi dung,
dia diém, thoi gian.

Piéu 13: Ché dj thong tin bao cio

1. Pdi véi bao cdo dinh ky, cac don vi bd phéan thuc hién bdo cio thang

truée ngay 10 hang thang; bao cdo quy, 6 thang, 9 thang vao ngay 15 thang cudi
ky. Dbi v6i bdo cdo nim, bdo cdo theo chuyén dé cua Thi uy va cta co quan cip

trén thuc hién theo vin ban chi dao riéng.
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2. Cac bd phan gitp viée, cac don vi trong Khbi giri bao cao két qua cong tac
vé Vin phong Khéi dung thoi gian quy dinh.

3. Truong Van phong Khéi chiu trach nhiém tong hop cac nhiém vy chung
cua Khéi dé bao céo theo quy dinh.

4. Céc ddng chi Phé thu truémg Co quan Khéiq phu trach cac b6 phén can cur
chirc ndng, nhiém vu va su chi dao cua cap trén d€ tong hop bao cdo nganh doc
theo quy dinh.

Piéu 14: Co ché quan Iy tai chinh, tai sin co quan

- Co quan Kh01 ]a mot don vi du toan ngn sach cap huyén. Tai chinh co
quan Khéi bao gom: Nguon kinh phi ngén sich nha nudc cap chung cho Khéi;
DPoan phi, hdi phi, nguon tai trg..

- Pong chi Uy vién Ban Thuong vu, Trudng Ban Dén véan Thi uy, Chu tich
Uy ban Mit tran T qudc thi x&, 1am chu tai khoan thir nhat; mét Phé Thu truéng
Thuong truc co quan 1a chu tai khoan thir hai. Trudng va cac ph6 Thu truéng déu
co trach nhiém x@y dung va bao v€ ngén séch hang ndm (theo nhiém vy chung va
dot xudt cta td chic minh); dleu hanh thu, chi va thanh quyet toan tai chinh theo
quy dinh hién hanh, ddm bao tiét kiém, hiéu qua.

- Hai phi, Poan phi cia té chirc nao s& thuc hién cdng tac cham lo, bao vé
quyén, loi ich hop phéap chinh dang clia doan vién, hoi vién to chirc do. Nguon phi
uy thac tir cac Ngén hang (CSXH, NN&PTNT) duge trich mot phan cho can bd
truc tiép quan ly, phan con lai chi cho céc hoat dong nghi€p vu lién quan (hanh
chinh, tap huin, kiém tra, gidm sat...).

- Viéc quan 1y tai chinh, tai san dung chung cia Khbi Mat tran t6 qudc va
céc doan thé chinh trj - x4 hoi thi xa (thuc hién theo quy ché riéng).

. ~ ChwongV ]
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 15: Pdi véi Mit tran TS qubc va cac doan thé chinh tri-xa hdi tinh

- Céan ctr vao chirc nang va Diéu 18 cia MTTQ va cac doan thé chinh tri - xa
hoi, cac dong chi Phoé tha trudng Co quan Khoi phu trach céc co quan thuc hién
theo su chi dao cia nganh doc cap trén, bao cao chuong trinh nhiém vu vé Thu
trudng Co quan Khoi d€ nam va diéu hanh chung.

- MTTQ va céc doan thé chinh tri - x4 hoi thi x4 chiu su chi dao, diéu hanh vé cac
noi dung hoat dong chuyén mon cia MTTQ va cac doan thé chinh tri - xa héi tinh.

Diéu 16: Ddi véi Thudng true Thi ay

- Co quan khéi MTTQ va céac doan thé chinh tri - x& hoi thi x4, chiu sy chi dao
truc tiép, toan dién vé€ moi mét cia Ban Thuong vy, Thuong true Thi ay.

- Thyc hién ding ché d bdo céo dinh ky va dot xuét véi Ban Thudng vu,
Thuong truc Thi dy.



Piéu 17: Pb6i véi HDND va UBND thi xa

- Phéi hop, tham gia td chirc cac cudc van dong, cic phong trao th1 dua yéu
nudc, van dong nhén dan doan ket gitp do 14n nhau phat trlen kinh té, xay dung
doi sdng van hod, giai quyét cac vén dé xa hoi, xay (dung nén qubc phong toan dan,
gifr gin an ninh chinh tri, trdt ty, an toan xa hoi; t6 chirc van dong nhan dan thyc
hién dan chu & co s, huong dan nhéan dan x4y dung céac huong udc, quy ude phu
hop v6i phap luat, gop phan x4y dung va bo vé chinh quyén nhan dén.

- Phéi hop t6 chirc d6i thoai truc tlep gilta nguoi ding dau co quan chinh
quyén v6i nhan dan theo dinh ky hodc dot Xuét trong trudng hop can thiét; tridn khai
thuc hién Quyet dinh 217, Quyét dinh 218- Qb/TW, ngay 12/ 12/2013 ctia B6 Chinh
tri. Can dbi kinh phi hoat dong cho Co quan Khéi MTTQ va cac doan thé chinh tri-
x4 hoi thi xa, phu hop véi thuc tién cong téc van dong quan chung.

- Lanh dao Co quan khéi dugc moi tham dy, tham gia y kién tai cac ky hop
cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén khi ban chu truong, quyet dinh, chinh
séch, ché do c6 lién quan dén quyen loi chinh déng ctia nhén dén.

61 8 Pbm hop t6 chirc mot sb ndi dung cong viée cu thé phu hop véi chirc nang,
tham quyeén.
piéu 18: DPoi véi cac Ban Xy duwng DPang, Vin phong Thi iy va Trung
tim Boi duwdng chinh trij thi xa
Quan h¢ gitta Co quan Khéi véi cac Ban Xay dung Dang, Van phong Thi uy
va Trung tdm Boi dudng chinh tri thi x4 la quan hé phdi hop trong céc mit cong tac:

- Tham muu cho Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Thi uy ban hanh cac van
ban trién khai, t6 chirc thuc hién cc nghi quyet chu truong, chinh sach ctia Dang
lién quan dén cac hoat dong ctia Co quan Khdi.

- Ném tinh hinh tu tuéng, nguyén vong cia nhan dan va phong trao quén
chiing, phuc ting su lanh dao, chi dao cia Ban Thudng vy, BCH Dang b6 thi x&;
tham gia cong tac xay dung Dang; x4y dung chinh quyén; xay dung Co quan Khbi
va cac hoi quan chiing trong sach, virng manh.

- Xay dung t6 chirc bd may va cong tac can bo theo quy dinh phén cép quén
ly can bd cua Ban Thuong vu Thi uy.

Piéu 19: Pdi v6i cac phong, ban, co quan thugc UBND thj xa

Quan h¢ gitta Co quan Khéi véi cac phong, ban, co quan thugc UBND thi xa

la quan hé ph01 hop & thuc hién nhiém vy va quyen han ctia mdi bén theo quy
dinh ctia Hién phap va phap luat, dugc thé hién trong cac mat cong tac:

- Phdi hop trién khai céc chu truong, bién phap tuyén truyén, van dong cac
ting 16p nhén dan trong thi x& thyc hién thing loi cac muyc tiéu, nhiém vu phét trién
kinh té - x3 hoi, ddm bao cung cb qudc phong, gift vimg an ninh chinh tri, trat ty an
toan xa hoi.

- Phéi hop, trién khai thuc hién céc phong trao thi dua yéu nudc, cac cude
van dong, cac chuong trinh lién tich MTTQ, céc doan thé va cac phong, ban, co
quan thugc UBND thi xa ky két va phat dong.




- Kiém tra, dén ddc viéc trién khai thuc hién va so két, téng két cac phong
trao thi dua yéu nudc, cic cudc van dong, cac chuong trinh lién tich va Quy ché
dan chu & co s0.

- Ph01 hop t6 chirc mét sé ndi dung cong viéc cu thé phi hop véi chic nang,
thdm quyén.

Piéu 20: Pdi véi cap iy, chinh quyén cac xa, phu’b’ng

Quan hé gitta Co quan Khéi v6i cép ty, chinh quyén céc xa, phuong la
quan hé phéi hop theo cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc, duge thé hién trong
cac mat cong tac:

- T6 chirc thuc hién céc nghi quyét, chi thi, k& hoach, chuong trinh hanh

dong...cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Thi uy va céc chu truong cdng tac cta
Uy ban Mit trdn T6 qudc, cac doan thé chinh trj - x4 hoi tinh vé céng tac van doéng

quan chung.
- Phéi hop chi dao thi diém thanh 14p va td chirc hoat dong "Bé phan tham

muu, giup viéc chung Khéi MTTQ va cdc doan thé chinh tri - xd héi cdp xa" tai 6
phuong, dé danh gi rit kinh nghiém va trién khai thuc hién tai céc x3 con lai.

Piéu 21: Poi véi MTTQ va cac doan thé chinh tri - xa héi xa, phwong

- Nam tinh hmh nhan dén, tdm tu, nguyén vong chinh dang cida cac doi
tuong quan chiing dé tong hop va dé xut véi Thi Gy, Hoi dong Nhén dan, Uy ban
nhén dan thi x4 ¢6 nhitng chu truong, chinh sach phu hop, kip thoi.

- Chi dao, huéng dan chuén bj t6 chirc Pai hdi cia MTTQ va céc doan thé
chinh tri - xa hoi tai cac x&, phuong theo nhiém ky.

- C6 trach nhiém chi dao, hudng din MTTQ va cac doan thé x4, phuong va

khoi truc thude vé ndi dung, nghiép vu, chuong trinh cong tac va dao tao doi ngii
cén bo. Xay dung céc td chirc doan thé chinh tri - x& héi trong sach, vitng manh.

- MTTQ va cac doan thé x3, phuong co6 trach nhiém thyc hién ché d6 thong
tin, bao céo véi Khdi MTTQ va céc doan thé chinh tri- xa hdi thi x4 theo quy dinh.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22: Quy ché hoat dong tam thoi ciia Co quan chuyén trach tham muu
gitip viéc chung cho Mt tran T quéc va cac doan thé chinh tri - xa hoi thi xa 1a
cin cir dé céc déng chi 1anh dao Khdi cu thé hod viéc thuc hién céng viée theo
phén cong vi tri viéc lam cua can b9, cong chire, ngudi lao dong phu hop véi trach
nhiém quyén han.

Piéu 23: Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, trong qua trinh t6 chire thuc
hién, Quy che s& tiép tuc dugc sira ddi, bd sung va hoan thién cho phi hgp véi tinh
hinh thuc té.

10



