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Tuần 24
SAO CHÉP VĂN  BẢN

THỰC HÀNH: SAO CHÉP VĂN BẢN

I. Mục tiêu

- HS biết sử dụng công cụ sao chép.
- Biết sao chép các câu, các từ giống nhau trong quá trình soạn thảo văn bản để tiết kiệm thời gian.
II. Chuẩn bị

SGK – Tài liêu – phòng máy và các công cụ hỗ trợ

III. Các hoạt động dạy và học

1.ổn định:  
2. Kiểm tra bài cũ

- Trình bày cách thay đổi cỡ chữ?

- Trình bày cách thay đổi phông chữ?

3. Bài mới

	Hoạt động của GV
	Hoạt động của HS

	GV gọi 1 học sinh lê bảng.
Đọc và quan sát khổ thơ “Trăng ơi ......từ đâu đên?” SGK – trang 81

Em rút ra được nhận xét gì?

GV nhận xét

- Khi soạn thảo bằng máy tính em ta có thể chỉ gõ phần giống nhau một lần rồi sao chép mà không cần gõ lại.Việc sao chép này giúp chúng ta soạn thảo đựơc nhanh hơn.

1. Các bước sao chép:
- Chọn phần văn bản cần sao chép

- Nháy chuột ở nút sao [image: image1.emf]

  để đưa nội dung và bộ nhớ

- Đặt con trỏ soạn thảo tại nơi cần sao chép

- Nháy chuột ở nút dán [image: image2.emf]

 để dán nội dung từ bộ nhớ vào

Nút sao                   Nút dán


[image: image3.emf]


Chú ý: Có thể dán nhiều lần nội dung đưa vào bộ nhớ

- Em có thể nhấn tổ hợp phím Ctrl + C thay cho việc nháy vào nút [image: image4.emf]

 và tổ hợp phím Ctrl + V thay cho việc nháy vào nút [image: image5.emf]


2.Thực hành

Yêu cầu học sinh khởi động máy

Khởi động phần mềm soạn thảo

T1.Gõ hai khổ thơ trong bai “Trăng ơi.... từ đâu đến?” sử dụng thao tác để tiết kiệm thời gian

T2. Gõ thêm hai khổ thơ sau trong bài “Trăng ơi ...từ đâu đến?” SGK – Trang 83 (sử dụng thao tác sao chép) sau đó sắp xếp các khổ thơ cho đúng

Yêu cầu học sinh làm bài

Yêu cầu học sinh lưu bài

Yêu cầu học sinh tắt máy
	Hs đứng dậy đọc bài

Hs trả lời

HS lắng nghe

Hs ghi chép bài

HS quan sát – ghi nhớ

HS ghi bài

HS thực hiện

HS làm bài theo nhóm

HS lưu bài

HS tắt máy


IV.Củng cố và hướng dẫn về nhà

Nêu lại các bước để sao chép văn bản? ý nghĩa của việc sao chép?

Về nhà học bài cũ, xem trước bài “Trình bày chữ đậm, chữ nghiêng”

Đọc bài đọc thêm “Lưu văn bản”
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