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Tuần 20 

NHỮNG GÌ EM BIẾT

I. Mục tiêu :
 - Giúp các em được làm quen với chương trình soạn thảo văn bản Word.

- Giúp các em biết cách gõ chữ Việt trong chương trình soạn thảo Word.

- Có ý thức học tập và bảo vệ máy vi tính và phòng máy.

II. Chuẩn bị: 

- Sử dụng chương trình phần mềm Microsoft Word, phòng máy.

III. Các hoạt động dạy học 

1.Ổn định:  
2. Kiểm tra bài cũ:

3. Bài mới:
	Hoạt động của GV
	Hoạt động của HS

	Hướng dẫn làm bài tập

Chỉ ra biểu tượng của phần mềm soạn thảo Word?

+ Biểu tượng của phần mềm soạn thảo Word là chữ W màu xanh dương.

? Để khởi động phần mềm Word, em thực hiện thao tác nào?
+ Để khởi động Word em nháy đúp chuột lên biểu tượng.

? Chỉ ra biểu tượng của con trỏ soạn thảo?

+ Con trỏ soạn thảo có dạng thẳng đứng nhấp nháy.

* Soạn thảo:

? Để gõ chữ hoa em cân nhấn giữ phím nào trong khi gõ

+ Để gõ chữ hoa, em nhấn giữ phím Shift trong khi gõ chữ.

? Hãy điền cụm từ thích hợp vào chỗ trống trong các câu sau?

• Nhấn phím Delete để xóa một chữ bên phải con trỏ soạn thảo.

• Nhấn phím Backspace để xóa một chữ bên trái con trỏ soạn thảo.

* Gõ chữ Việt

? Điền các chữ cần gõ vào cột bên phải để dó chữ tương ứng ở cột bên trái chỉ điền theo một kiểu Telex hoặc Vni

? Hãy điền các chữ em cần gõ để có cụm từ tương ứng.
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IV.Củng cố

Về nhà ôn bài và xem trước bài Căn lề.
