UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PONG TRIEU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6:-463/2008/QD-UBND Dong Triéu, ngay 31 thdng 3 ndm 2008
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chitc nang nhiém vu cia
cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén Pong Triéu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PONG TRIEU

Can cir Luat T6 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 4/02/2008 ciia Chinh phti quy dinh t6 chiic
céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh ph6 thuéc tinh;

Can cit Quyét dinh s6 673/QD-UBND ngay 06/3/2008 ciia UBND tinh Quéng Ninh “Vé
viéc quy dinh t6 chiic céc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan huyén Dong Triéu™

Xét dé nghi ciia phong Noi vu- Lao dong Thuong binh va X3 hoi tai Van ban dé nghi s6
80/NV-LDTB&XH ngay 31/3/2008,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh chiic nang nhiém vu ca
cdc co quan chuyén moén thuéc UBND huyén Dong Triéu.

biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngdy 01/4/2008. Cic quy dinh
trudc day trai v6i quyét dinh ndy déu bai bo.

Diéu 3. Cic ong (ba): Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Thi trudng
céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén va cic co quan, don vi ¢6 lién
quan, Chii tich UBND céc x4, thi trédn can cif quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- UBND tinh Quang Ninh

- S& Noi vu tinh Quang Ninh /| B/c
- TT Huyén uy

- TT HDND- TT UBND huyén

- BTC Huyén uy

- Nhu diéu 3 (T/h)

-Luu VP

Nguyén Thi Huan -
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PONG TRIEU Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH

Chirc ning nhiém vu va co cAu td chirc ciia

¢4c co quan chuyen mon thuc Uy ban nhan ddn huyén Dong Triéu
(Kém theo Quyét dinh s6 4463 /Q D-UBND ngay3{/3/2008 ciia UBND huyén Déng Triéw)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chifc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to
chirc ciia céc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén Dong Tricu.
, 2. Cic co quan chuyén moén thuoc Uy ban nhan dan huyén Dong Triéu gbém
12 phong, ban theo quy dinh tai Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008
cia Chinh pht Quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan
huyén, quan thi x4, thanh ph6 thuoc tinh va Quyét dinh s6 673/QD-UBND ngay
06/3/2008 ctia UBND tinh Quang Ninh “V/v quy dinh t8 chifc cic co quan chuyén
moén thudc Uy ban nhan dan huyén Dong Triéu”

Diéu 2. Nguyén tic té chirc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén
huyén Péng Triéu

1. Bao dam bao quat dz"iy‘ du chirc néng, nhiém vu quan ly nha nuéc cua Uy
ban nhén dén huyén Déng Tri€u va tinh thong nhat trong quan ly theo timg nganh
va linh vuc cong téc tir huyén dén co so.

2. Té chirc céc co quan chuyén mén thude huyén theo diing quy dinh dam béo hop
Iy, hiéu qua, khong tring chéo vé chirc ning, nhiém vu.

Pidu 3. Vi tri va chirc ning ciia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan
dén huyén Dong Triéu

1. Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén Déng Triéu 13 co quan
tham mu, gitip Uy ban nhan dén huyén thue hién chirc néng quan Iy nha nudc ¢ dia
phuong va thuc hién mét s6 nhiém vu, quyén han theo sy phan cép cia Uy ban nhén
déan huyén va theo quy dinh cua phap luét; gop phén bao dam sy thng nhit quan ly
cua nganh hodc linh vuc cong tac ¢ dia phuong.

2. Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén Dong Triéu chiu su
chi dao, quan Iy vé td chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dén huyén,
déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mdn nghiép vu cua co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cép tinh.
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Piéu 4. Nhiém vy, quyén han cia co quan chuyén mdn thude Uy ban
nhén din huyén Péng Triéu

1. Trinh Uy ban nhén dén cép huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach,
ké hoach dai han, 05 nam va hang nim; chuong trinh, bién phép td chirc thuc hién
céc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nude thude linh vire quan ly nha nuéce dugc giao.

2. Té chirc thyc hién cac van ban phap luét, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luét vé céc linh
vuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

3. Gitp Uy ban nhan dén huyén thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc thém
dinh, dang ky, cép céc loai gidy phép thugc pham vi trich nhiém va thim quyén
cua co quan chuyén mén theo quy dinh ctia phép luat va theo phén cong cua Uy
ban nhén dén huyén.

4. Gitip Uy ban nhan dén huyén quan Iy nha nuéc dbi véi td chire kinh té tép the,
kinh té tr nhén, cac hdi va td chirc phi chinh phii hoat dong trén dia ban thudc céc linh
vuc quén Iy ciia co quan chuyén mén theo quy dinh cua phap luat.

5. Huéng dén chuyén mén, nghiép vu vé linh virc quén 1y ciia co quan chuyén mén
cho cén bd, cdng chirc x&, phuong, thi trén (sau day goi chung Ia cAp xa).

6. Td chirc ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng thong
tin, hwu trir phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mén nghiép vu cua co
quan chuyén mén thuéc UBND huyén.

7. Thuc hién cong téc thong tin, bdo céo dinh ky va dt xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta Uy ban nhén dan huyén va céc so
quan ly chuyén nganh, linh vuc.

8. Kiém tra theo nganh, linh vyc dugc phan cong phu trach débi véi td chui,
cé4 nhéan trong viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luét; giai quyét khiéu nai, té
céo; phong, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chéng lang phi theo quy dinh
cua phép luat va phén cong cua Uy ban nhan dan huyén.

9. Quan 1y té chirc bd méy, bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché do dai
ngd, khen thuong, ky luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi véi
cén bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly cua co
quan chuyén moén thudc Uy ban nhén dén huyén Dong Triéu va theo quy dinh cua
phép ludt, theo phén cong ctia Uy ban nhén dén huyén.

10. Quan ly tai chinh, tai san ciia co quan chuyén mon theo quy dinh cia
phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

11. Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Uy ban nhan dén huyén giao hoic
theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 5. Ngudi dirng diu co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan
huyén Péng Triéu

1. Ngudi dimg dau co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén Dong
Tridu (sau day goi chung la Truong phong) chiu trich nhiém truéc Uy ban nhén dén,
Chui tich Uy ban nhén dén huyén va truéc phép luat vé thuc hién chirc ning, nhiém
vy, quyén han ciia co quan chuyén mén do minh phu trach.

2. Cép phé cua ngudi dimg diu co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén Déng Triéu (sau ddy goi chung 12 Phé Trudng phong) la ngudi gitip Trurdng
phong chi dao mét s6 mit cong tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé
nhiém vu duoc phédn cong. Khi Trréng phong ving mit mét Phé Trudng phong
dugc Truéng phong Uy nhiém diéu hanh c4c hoat dong ctia co quan.

3. Viéc b nhiém, diéu dong, luin chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thyc hién ché d6, chinh sach dbi véi Truéng phong, Phé Truéng
phong do Chu tich Uy ban nhén dén huyén quyét dinh theo cic quy dinh hién hanh.

Diéu 6. Ché dd 1am viéc ciia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan din
huyén Péng Triéu va trach nhiém ciia Truéng phong

1. Co quan chuyén mén thudc I}y ban nhan dan huyén Dong Triéu lam viéc
theo ché do thu trudng.

2. Trudng phong cén cir cac quy dinh cua phap luét va phan cong cua Uy ban
nhan dan huyén xdy dung quy ché lam viéc, ché d6 thong tin bao cdo cua co quan
va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché dé.

3. Truéng phong chiu trach nhiém vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu,
quyén han cta co quan minh va cdc cdng viéc dugc Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
va chiju trach nhiém khi dé xdy ra tinh trang tham nhiing, ling phi, gdy thiét hai
trong td chirc, don vi thudc quyén quan ly cia minh.

4. Truéng phong c6 trach nhiém béo cdo véi Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va s& quan ly nganh, linh vuc vé t§ chirc, hoat dong cua co
quan minh; bdo céo cong tac trudc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan huyén
khi duoc yéu cu; phdi hop voi ngudi dimg dau co quan chuyén mén, cac tb chic
chinh tri - xa hoi cung cdp giai quyét nhitng vén dé lién quan dén chic ning,

nhiém vy, quyén han cta minh.
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CHUONG II
TO CHUC CAC CO QUAN CHUYEN MON
THUOC UY BAN NHAN DAN HUYEN PONG TRIEU

Pidu 7. Co chu td chirc cic co quan chuyén mén thugc UBND huyén
Péng Triéu

1. Phong N6i vu: tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén thyc hién chirc
ning quan ly nha nuéc céc linh vyc: tb chirc; bién che céc co quan hanh chinh, su
nghiép nha nudc; cai cdch hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh
chinh; cén bg, cong chirc, vién chirc nha nudc; can bd, cong chirc x&, phudng, thi
trén: hot, t3 chirc phi chinh ph; van thu, hru trit nha nu6e; ton gido; thi dua - khen thudng.

2. Phong Tu phap: tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc
ning quén ly nha nudc vé: cong tac xdy dung vin ban quy pham phap luét; kiém
tra, xir ly vin ban quy pham phép ludt; pho bién, gido duc phap luat; thi hanh én
dan sy; chimg thuc; hd tich; trg gitip phép ly; hoa gidi & co sé va cac cong tac tu
phép khac.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach: tham muu, giip Uy ban nhén dén huyén thuc
hién chic ning quan ly nha nudc vé cac linh vuc: tai chinh, tai san; thuc hanh tiét
kiém, chéng lﬁng phi, ké hoach va déu tu; ding ky kinh doanh; téng hop, théng
nhét quan ly vé kinh té hop téc xa, kinh té tap the kinh té tu nhén.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong: tham muu, gitp Uy ban nhén din huyén
thuc hién chic nang quéan ly nha nudc vé: tai nguyén dét; tai nguyén nudc; tai
nguyén khodng san; méi trudng; khi tuong, thuy van; do dac, ban do.

5. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi: tham muu, giup Uy ban nhén
dan huyén thuc hién chirc nﬁng quan ly nha nuéc vé céac linh vuc: lao dong; viéc
lam; day nghé; tién lwong; tién cong; bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép; an
toan lao dong; ngudi c6 cdng; béo trg xa hoi; bao v€ va chim soc tré em; phong,
chéng té nan xa héi; binh dang gidi.

6. Phong Van hoé va Théng tin: tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thuc
hién chirc ning quén Iy nha nuéc vé: vin hoé; gia dinh; thé duc, the thao; du lich; buu
chinh, vién thong va Internet; cong ngh€ thong tin, ha ting thong tin; phat thanh; béo
chi; xuét ban.

7. Phong Gido duc va Pao tao: tham muu, giup Uy ban nhén dan huyén thuc
hién chirc ning quan ly nha nudc vé céc linh vuc gido duc va dao tao, bao gém:

muc tiéu, chuong trinh va ndi dung gido duc va dao tao; tiéu chuan nha gido va
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tiéu chuén can bd quan ly gido duc; tiéu chuln co s& vt chét, thiét bj truong hoc
va dd choi tré em; quy ché thi cir va cép vin bing, chimg chi; bao dam chét luong
gido duc va dao tao.

8. Phong Y té: tham mu, gitip Uy ban nhén dan huyén thyc hién chirc ning
quan Iy nha nuéc vé chim séc va bao vé sitc khoé nhén dan, gdm: y té co s&; y té
du phong; kham, chira bénh, phuc hdi chirc nang; y duoc cd truyén; thudc phong
bénh, chita bénh cho ngudi; my phim; vé sinh an toan thuc phim; bao hiém y té;
trang thiét bj y té; dan sd.

9. Thanh tra huyén: tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén thuc hién chic
ning quan 1y nha nuéc vé cong tic thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo, tiép
céng dan trong pham vi quan ly nha nudc cia Uy ban nhan dan huyén; thuc hién
nhiém vy, quyén han thanh tra giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham
nhiing theo quy dinh cia phap luit.

10. Van phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhén dan: tham muu tong hop

"cho Uy ban nhan dan vé hoat dong cia Uy ban nhan dan; tham muu, gitip Uy ban
nhén dan huyén vé cong tac dan tdc; tham muu cho Chu tich Uy ban nhén dan vé
chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; cung cdp théng tin phuc vu
quan ly va hoat dong cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén va c4c co quan nha
nuéc ¢ dia phuong; dam bao co sé vat chat, ky thuat cho hoat dong ctia Hoi df‘mg
nhén dan va Uy ban nhéan dan.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén thuc hién chic nang quan ly nha

nudce vé cong tac Ngoai vu. Tiép nhén va tra két qua theo co ché mdt cira tai huyén.

11. Phong Néng nghiép va Phat trién nong thon: tham muu, gidp Uy ban
nhén dan huyén thuc hién chirc nang quan Iy nha nuéc vé: nong nghiép; lam
nghiép; diém nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong thon; phat trién kinh té hd,
kinh té trang trai nong thén, kinh té hop tic x4 ndng, 1am, ngu, diém nghiép gan
v6i nganh nghé, lang nghé néng thon trén dia ban x4;

12. Phong Céng - Thuong: tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thyc hién
chirc ning quéan ly nha nudc vé: cong nghiép; tiéu thi cong nghiép; thuong mai- Dich
vu; xdy dung; phat trién dé thi; kién trac, quy hoach xdy dung; vét liéu xay dung; nha
& va cong s&; ha ting ky thudt do thi (gdm: cp, thoat nuéc; vé sinh moi truong do
thi; cong vién, cdy xanh; chiéu sang; rac thai; bén, bai d3 xe do thi); giao thong; khoa

hoc va cong nghé.
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CHUONG III

TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Td chirc thyre hién

1. Thi tnréng co quan chuyén mdn thube Uy ban nhén dén huyén Dong Triéu
c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thyc hién Quy dinh nay, ke tir ngay UBND
huyén quyet dinh ban hanh. Trong qua trinh trién khai thuc hién c6 vén dé gi
vuéng mic hogc chua phi hop bao cao UBND huyén (qua phong Néi vu) dé xem

xét, gidi quyét. i
2. Giao cho Trudng phong Noi vu chi tri, phéi hop véi Chanh Van phong

Héi ddng nhén dan va Uy ban nhéan dan huyén don dbc, kiém tra viéc trién khai
thuc hién cua cac co quan chuyén mén.Téng hop bédo cdo Chu tich Uy ban nhén

dén huyén theo quy dinh./.

TM. UBND HUYEN D(')NG TRIEU

Nguyén Thj Huén




