UBND THANH PHO BONG TRIEU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO PONG TRIEU
S6: 05 /QP-BCDCCHC Péng Triéu, ngay 15 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban Chi dao cdi cach hanh chinh
va Tb giap viée Ban Chi dao cai cach hanh chinh thanh ph6 Pong Triéu

BAN CHi PAO CAI CACH HANH CHINH THANH PHO PONG TRIEU

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndam 2015;
Ludt Sira doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludit T 6 chike
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh sé 3368/0D-UBND ngay 15 thdang 11 néam 2024 ciia Uy
ban nhdn déan thanh phé vé kién toan Ban Chi dao cai cdch hanh chinh va T 6 gitip
viéc Ban Chi dao cdi cdch hanh chinh thanh phé Péng Triéu;

Theo dé nghi ciia Phong Noi vu tai To trinh s6 560 /TTr-NV ngay 15 thang
11 nam 2024.

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Ban
Chi dao cai cach hanh chinh va Té gitip viéc Ban Chi dao cai cach hanh chinh
thanh phé Péng Triéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 01/QD-BCDCCHC ngay 02/02/2023 ctia Ban Chi dao cai cach hanh chinh thi
x4 Péng Triéu.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND thanh phd; Trudng Phong
Nbi vu thanh phé; Thu trudng céc co quan chuyén mon, don vi sy nghiép; Chu
tich UBND cac x&, phuong; Thu trudng cac co quan lién quan; thanh vién Ban
Chi dao, T4 gitip viéc Ban Chi dao c6 trach nhiém thi hy nay./.

Noi nhin:

- UBND tinh;

- S& Né6i vy,

- Thuong truc Thanh uy; (bao cdo)
- Thudng true HDND thanh phé;

- CT, cac PCT UBND thanh phd;

- Céac Ban Xdy dung DPang;

- Trung tdm Chinh tri thanh phd; \
- Uy ban MTTQ va cac td chirc CT-XH thanh ph ’
- Nhu Piéu 3 (thuc hién);

- Luu: VT, NV. CHU TICH UBND THANH PHO

Nguyén Vin Ngoin
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UBND TH %- ODPONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiec

‘ QUY CHE
—1.am viéc ciia Ban Chi dao cii cach hanh chinh
va T gitp viéc Ban Chi dao cai cach hanh chinh thanh pho Pong Triéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/QD-BCDCCHC ngay 15/11/2024
ctia Truéng Ban Chi dao cai cach hanh chinh thanh phd)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc lam viéc; nhiém vu, quyén han ctia
Ban Chi dao cai cach hanh chinh thanh ph6 Déng Triéu (sau day goi tit la
Ban Chi dao); trach nhiém cta cac thanh vién Ban Chi dao, ché do lam viéc,
ché @6 thong tin b4o céo va kinh phi phuc vu hoat dong ctia Ban Chi dao; quy
dinh nhiém vu, quyén han, ché dd lam viéc ctia T giup viéc Ban Chi dao.

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i thanh vién Ban Chi dao, thanh vién T6
giup viéc Ban Chi dao thudc cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép; Uy
ban nhan dan cac x4, phudng; cic co quan nganh doc dong trén dia ban thanh
phd va cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

Pitu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc giao.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, dé cao trach
nhiém ctia ngudi dimg dau va phét huy tri tué tap thé cua cac thanh vién.

3. Théng nhét trong chi dao, diéu hanh, dam bao yéu cu phdi hop chit
chg gilra c4c thanh vién Ban Chi dao trong qua trinh trién khai hoat déng chung
va trong thuc hién ting nhiém vu cu thé duoc phéan cong.

4. Céc thanh vién T gitip viéc chiu sy phan céng nhiém vu va chi dao
truc tiép cia T trudng, phdi hop chit ché trong qua trinh thyc hién nhiém vy
duoc giao.

5. Céac thanh vién Ban Chi dao, thanh vién T giup viéc lam viéc theo ché do
kiém nhiém, c6 trach nhiém thuc hién va bédo céao két qua thyc hién nhiém vu cong
tac duogc phan cong.
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Chuong 11
CHE PQ LAM VIEC, THONG TIN BAO CAO CUA BAN CHIi PAO
VA TO GIUP VIEC BAN CHI PAO

Didu 3. Ché @) 1am viéc, ché dd thong tin bao cio ciia Ban Chi dao

1. Ché dp lam viéc ciia Ban Chi dgo

a) Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang mot lan dé danh gia tinh hinh,
két qua thuc hién cai cach hanh chinh cta thanh phd va xac dinh chuong
trinh, ké hoach cdng tac, gidi phap cho thoi gian tiép theo.

b) Khi cé yéu cau hodc khi can chi dao theo chuyén da, Trufmg ban
quyét dinh hop dot xut toan thé Ban Chi dao hoic véi mot sb thanh vién
lién quan. Trudng ban quyet dinh moi dai biéu thudc khdi dang, doan thé
tham du cudc hop ctia Ban Chi dao.

¢) Cac cudc hop ctua Ban Chi dao dugc thong bao bé‘mg van ban hoac
qua thu dién tir cong vu trude it nhét 3 ngay lam viéc va kém theo tai liéu
lién quan (trir cac cudc hop dot Xuat).

d) K&t luan ctia Truéng ban hodc Pho Trudng ban duogc thé hién bang
van ban thong bao.

d) Cac thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém. Céc
thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém tham gia ddy du cac hoat dong cla
Ban chi dao khi duoc triéu tap, chiu trach nhi¢ém trong viéc trién khai thuc
hién céc ¥ kién két luan cua Trudng ban hodc Pho trudng ban lién quan dén
linh vuc, nganh minh phu trach.

Truong hop thanh vién Ban Chi dao véng c6 ly do khong thé thyc hién
nhiém vu tir 6 thang trd 1én hodc co thay df‘)i v& nhan su thi co quan cdng tac
phai c6 vin ban va bao cdo, cir nguoi thay thé.

e) Cac thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo phan cong nhiém vu cua
Trudng Ban Chi dao cai cach hanh chinh tai Quyét dinh nay.

2. Ché db théng tin, bdo cdo

Céc thanh vién Ban Chi dao c¢6 trach nhiém bao céo bang vin ban tinh
hinh trién khai nhiém vu dugc phan cdng, nhiém vu dugc giao chu tri trién
khai tai ky hop dinh ky, dong thoi g cho T gitp viée trude ngay hop it
nhét 02 ngay dé tong hop, chuén bi céc ndi dung cudc hop. Trén co s¢ cac
bao céo, dé& xuit ciia cac thanh vién Ban chi dao, T6 gitp viée tdbng hop, bo
cao Ban Chi dao theo quy dinh.

.k - A k bl ; A Y - A > R . r - A
Didu 4. Nhiém vu, quyén han va che dg lam viéc caa To giup vige




1. Nhiém vu ciia Té gitip viéc

a) Tong hop, tham muu gitp Ban Chi dao theo ddi, don dbc, kiém tra viéc
trién khai thuc hién cac chuong trinh, ké hoach va cac vin ban chi dao lién quan
dén cong tac cai cach hanh chinh theo yéu cAu ctia tinh, ctia thanh phé.

b) Giap Ban Chi dao chuin bi ndi dung, cic vin ban phuc vu cac cudc
hop dinh ky, d6t xuat ctia Ban Chi dao.

c¢) Tham gia kiém tra cong tac cai cach hanh chinh tai céc co quan, don vi,
dia phuong; UBND cAp x4 thudc thanh phd.

d) Tham gia thanh vién Hoi dbng chdm diém, thAm dinh két qua tu danh
gia chi s6 cai cach hanh chinh, bao cdo Hoi dong thdm dinh cua thanh phd xem
xét, cong bd chi s& cai cach hanh chinh hing nim dbi véi cac cac co quan

chuyén mén, don vi su nghiép va tuong duong; Uy ban nhan dén céc x4,
phuong; cdc co quan nganh doc dong trén dia ban thi.

2, Quyén han cua Té givp vigc
a) bé xudt Ban Chi dao yéu ciu céc co quan, don vi, dia phuong c6 lién

quan bao céo, cung cap c4c thong tin, tai liéu, s lidu phuc vu cho viéce thyc hién
cic nhiém vu ctia Ban Chi dao giao.

b) Tham du céc cudc hop ctia Ban Chi dao, cudc hop cua cac co quan,
don vi, dia phuong lién quan dén nhiém vu cua Ban Chi dao.

3. Ché db lam viéc

a) Cac thanh vién Td giup viéc lam vigc theo ché dd kiém nhiém va hoat
dong theo quy ché nay.

b) Truong hop cin thiét, T6 gitp viéc t4 chirc hop trude cude hop dinh ky

ctia Ban Chi dao dé chuén bi béo céo, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop cua
Ban Chi dao.

Chwong 111
PHAN CONG NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 5. Trach nhiém chung

1. Tham dy diy du cac cudc hop clia Ban Chi dao, chuén bi chu déo céc
no1 dung b4o cdo theo phén cong; tich cuc tham gia y kién thao luén dbi véi cac
vén dé thudc ndi dung lam viéc cia Ban Chi dao.

2. Chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra viéc t&6 chuc thuc hién cac
nhiém vu thudc linh vuc duge phén cong trén pham vi toan thanh phd; téng hop
két qua, béo cdo Ban Chi dao tai céc cudc hop dinh ky va dot Xuét.
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3. Nghién citu, dé xudt cic co ché, giai phap ning cao hiéu qua quén ly,
diéu hanh, ting cudng trach nhiém cua cac co quan, don vi, dia phuong trong
viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh. P& xuét céc bién phap dé giai quyét
céc khé khin, vuéng méc trong chi dao, didu hanh, t6 chic phdi hop gitra céc co
quan cé lién quan trong qua trinh trién khai thuc hién ké hoach cai cach hanh
chinh cua thanh pho va cua co quan, don vi, dia phuong.

4. Nghién ctru, dé xuét kién nghi cac chu truong, giai phap, co ché, chinh
sach diay manh cai cidch hanh chinh cua thanh phé, thuc hién c6 hiéu qua céac
nhiém vu; xay dung va té chiic thuc hién vin ban quy pham phép luét tai thanh
phd; cai cach thi tuc hanh chinh; cai cach td chitrc bd may hanh chinh nha nudc;
cai cach ché d6 cong vu; cai cach tai chinh coéng; xdy dung va phat trién chinh
quyén dién tr, chinh quyén sé ddi véi cac linh vuc thude chirc ndng quan 1y cia
co quan, don vi minh.

5. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Trudng Ban Chi dao phéan cong.

Pidu 6. Trach nhiém cu thé ciia cc thanh vién Ban Chi dao

1. Trich nhiém cia Truwéng Ban Chi dao, Chii tich Uy ban nhéan din
thanh pho

a) Lanh dao, didu hanh hoat dong chung ctia Ban Chi dao, chiu trich nhiém
chung vé viéc trién khai thuc hién céc nhiém vy, hoat dong cia Ban Chi dao.

b) Triéu tap, chu tri va két luan cac cudc hop ciia Ban Chi dao; quyét dinh
nhing vén dé thudc nhiém vu, quyén han ctia Ban Chi dao.

¢) Chi dao, cho ¥ kién, chii truong vé lanh dao thyc hién nhi¢m vu vé cai
cach hanh chinh, ké hoach cai cach hanh chinh giai doan, hang nam.

d) Pugc uy quyen cho Pho Trudng ban Thu’orng truc hodc Pho Trudng
ban Chi dao giai quyet cong viéc thude thdm quyén ctia Trudng ban.

d) Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Thanh ty vé toan bd hoat dong
ctia Ban Chi dao cai cach hanh chinh.

e) Phén cong nhiém vu cu th& cho cac thanh vién Ban Chi dao.

2. Trdch nhiém ciia Phé Truong ban T huong true, Pho Chi tich
Uy ban nhin din thanh pho phu trach cong tic cdi cdch hanh

a) Tham muu giup Truong ban chi dao diéu hanh hoat dong ctia Ban

Chi dao theo chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu cai cach hanh chinh trén
dia ban thanh phé d& dugc phé duyét.
b) Chi dao viéc theo ddi, bao cao tién d6 trién khai cdc ndi dung trong

cdng tac cai cach hanh chinh theo chi dao ciia Ban Thuong vu Thanh ty, Uy
ban nhan dan thanh phd, céc s&, nganh cta tinh khi co yéu cau.
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¢) Thay mit Trudng ban chi dao xir ly cdc cong viéc ciia Ban Chi dao
khi dugc Gy quyén.

d) Giup Trudng ban diéu hanh thuong xuyén hoat déng ctia Ban Chi dao
theo chuong trinh, ké hoach dé ra.

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo su phan cong cia Trudng ban.

3. Trdach nhiém ciia Phé Truéng ban, Truong phong Ngi vu thanh pho

a) Chu tri trién khai cdc hoat dong ctia Ban Chi dao theo Uy quyén cia
Truéng ban hodc Phé Trudng ban Thuong truc Ban Chi dao.

b) Chi dao nghién ctru, dé xuit chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Ban
Chi dao dam bao phu hop.

c¢) Nghién cuu, dé xuét cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan
Iy, diéu hanh, ting cudng sy phdi hop gitta cac nganh, don vi, dia phuong va
cc co quan, to chirc cé lién quan trong viéc trién khai cdc nhiém vy, giai
phép cai cach hanh chinh cta thanh phé.

d) Nghién ctru, dé xuét thi dua, khen thuéng va ky luit trong cong tac
cai cach hanh chinh.

d) Ctr Lanh dao, cong chirc tham gia Hoi dong thim dinh, T6 gitp viéc
thuc hién thAm dinh két qua tw danh gia chi sb cai cach hanh chinh ctia céc co
quan, don vi, dia phuong trong thanh phd; ctr cong chirc tham gia doan kiém tra
cong tdc CCHC hang nam cta thanh phé.

e) Giup Trudng ban danh gia viéc thuc hién chirc trach cta thanh vién
Ban chi dao.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cua Truong ban.

4. Trdch nhiém cia Chanh Vin phong HDND va UBND thanh phé,
Thanh vién

a) Tham muu cho Truéng ban Chi dao t6 churc cac cude hop cia Ban Chi
dao, so két, tong két, cac cudc hop thudng xuyén, dot xuét ctiia Ban Chi dao.

b) Nghién ctru, d& xuat giai phap ddi méi cong tac chi dao, didu hanh
ciia UBND thanh phd; kiém tra viéc chap hanh cac van ban chi dao cia
UBND thanh phé va Chu tich UBND thanh phé.

¢) Tham muu gitp Trudng ban trong viéc chi dao, theo doi, kiém tra
tién d6, chéat luong thuc hién cdéng viée, nhiém vu dugc Uy ban nhin din
thanh phé, Chu tich UBND thanh phé giao cho céc co quan, don vi va UBND cac
x4, phuong.

d) Cha tri, tham muu gitp Truong ban trong viéc chi dao, theo dadi,
hudng din, kiém tra, dén déc viée thuc hién cac giai phap ddy manh nhi¢m
vu kiém soat thu tuc hanh chinh, céi cach tha tuc hanh chinh va td chuc trién
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khai co %ﬁéu qué viéc thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong
giai quyet thd tuc hanh chinh.

d) Cha tri phdi hop véi céc cic quan, don vi, UBND cAp x4 thuc hién
cong tac ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh nham kién nghi co quan c6
tham quyén stra d6i, bo sung, thay thé, bai bd hodc hily bé nhitng quy dinh
vé thu tuc hanh chinh céng can thiét, khong phu hop; thAm dinh, cat giam
thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghi€p dam
bao thuén loi trong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh.

e) Tham muu cho Ban Chi dao lanh dao, chi dao hoan thién viéc hé
théng hoéa thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyet cia Uy ban nhan
dan thanh phd, clia co quan hanh chinh nha nuéc tir cap huyén dén clp xa.

g) Nghién cuw, @8 xuét cac giai phap ddy manh ap dung, duy tri va cai tién
hé thong quan 1y chét lugng theo tiéu chuin ISO 9001:2015 vao hoat dong cta cac
co quan, t6 chiic thudc hé thdng hanh chinh nha nudc trén dia ban thanh phd.

h) T4 chirc tridn khai hé théng ISO dién tr tai céc co quan hanh chinh nha
nudce trén dia ban thanh phé dam bao chit lugng va hiéu qua theo quy dinh.

1) Phdi hop véi Phé Trudng ban, Truéng phong No6i vu thanh phd
chudn bi diéu kién cAn thiét phuc vu céc cudc hop cua Ban Chi dao; ky ban
hanh vdn ban moi hop dbi véi cac cudc hop do Truong ban hodc Pho
Trudng ban Thuong tryc chi tri. Thong bao két luan cudc hop do Truong
ban hoic Phoé Trudng ban thuong truc chu tri.

k) Cir Lanh dao, cdng chirc tham gia Hrf)i ddng tham dinh, T giup viée
thuc hién thdm dinh két qua tu danh gia chi sb cai cach hanh chinh cta cac co
quan, don vi, dia phuong trong thanh phé; cir cong chirc tham gia doan kiém tra
cdng tac CCHC hang ndm cta thanh phd.

5. Trdch nhiém cia Truéng phong Tw phdp, Thanh vién

a) Nghién ctru, dé xut céc co ché, bién phap dhy manh céi cach thé ché.

b) Tham muu cho Ban Chi dao c6 cac. giai phap dé 1anh dao, chi dao ning
cao chat luong x4y du’ng, thim dinh, kiém tra, ra soat hé théng vén ban quy pham
phép ludt cia thanh pho, ctia cac co quan, don vi theo quy dinh cta phap luat.

¢) Trién khai thuc hi¢n tuyén truyén phé bién gido duc phap luat; Ngay
phép luat tai cac co quan, don vi, dia phuong.

d) Ctr Lanh dao, cong chirc tham gia H01 ddng tham dinh, T giup viéc
thuc hién tham dinh két qua tu ddnh g1a chi sb cai cach hanh chinh ciia céc co

quan, don vi, dia phuong trong thanh pho ctr cong chirc tham gia doan kiém tra
cdng thc CCHC hang nam cla thanh phd.
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6. Trdach nhi¢m ciia Truéng phong Tai chinh - K¢ hoach, Thanh vién

a) Chiu trach nhiém truéc Truong ban Chi dao trong viéc tham muu,
chi dao thuc hién cai cach tai chinh cong theo chi dao cia UBND tinh, cta
s& nganh thudc tinh va ciia UBND thanh pha.

b) Nghién cuu, dé xult co ché, giai phap diy manh cai céch tai chinh
céng, d6i mai co ché tai chinh ddi véi cac don vi su nghiép cong lap.

¢) Tham muu cho Trudéng ban Chi dao dé xut trinh cép c6 thim
quyén phé duyét, bd tri ngudn ngin sach nha nuéc cho hoat dong thuong
xuyén cua Ban Chi dao. Hudng dan co quan thuong truc Ban Chi dao xdy
dung du toan chi tiét kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao va kinh phi thuc
hién cdc nhiém vu ctia céng tac cai cach hanh chinh dam bao theo dung quy
dinh hién hanh.

d) Cir Lanh dao, céng chirc tham gia Hoi déng thim dinh, T6 gitp viéc
thuc hién thAm dinh két qua tu danh g1a chi sb cai cach hanh chinh cta céc co
quan, don vi, dia phuong trong thanh phd; cir cong chirc tham gia doan kiém tra
cong tac CCHC hang nidm cua thanh phd.

7. Trdch nhiém cia Trwéng phong Vin héa va Thong tin kiém Giam doc
Trung tam Truyén thong va Vin héa, Thanh vién

a) Chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé cbng tac tham muu vé xiy
dung va phat tridn chinh quyén dién ti, chinh quyén sb, chuyén dbi s trén dia
ban thanh phé.

b) Nghién cuu, dé xuét, tham muu céc giai phap d6i moi cong tac chi
dao, diéu hanh trong noi dung xdy dung va phat trién Chinh quyén dién ti,
Chinh quyén s, chuyén ddi sb.

c) Tham muu hoan thién hé théng thong tin dién ttr, két ndi lién thong
phén mém quan 1y hé théng vin ban va hd so cong viéc giilta Uy ban nhan
dan thanh phé céc co quan, don vi, dia phuong.

d) Chi tri, tham muu bao céo Trudng ban Chi dao vé két qua déanh gia
Chi sé Mtrc do chuyen dbi sé cua thanh phd; Chu tri trién khai danh gia mirc
d6 chuyén ddi s cia céc co quan, don vi va dia phuong thudc thanh phd;
tham muu gitp Truéng ban Chi dao cai cach hanh chinh, UBND thanh pho
cac giai phap nhim cai thién cac chi sb trén.

d) Xay dung chuyén muc, chuyén trang, tin tuc vé cai cach hanh chinh;
Chu tri, phbi hop véi cdc co quan, don vi tuyén truyen pho bién céac chu
truong, chinh sach cta Pang, van ban ctia nha nudce vé ddy manh cai cach
hanh chinh dén toan thé can bod, céng chirc, vién chitc va Nhéan déan thong
qua cac chuyén trang vé cai cach hanh chinh, hé théng tin dién tir.
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e) Théng tin, tuyén truyén vé cic don vi dién hinh, c4 nhan tiéu biéu
trong viéc trién khai cac noi dung vé cai cach hanh chinh cta céc co quan,
don vi, dia phuong trén dia ban thanh phd.

f) Cir Lanh dao, cong chirc tham gia Hoi dong thdm dinh, T6 gitp viée
thuc hién tham dinh két qua tu danh gié chi s6 cai cach hanh chinh cta céc co
quan, don vi, dia phuong trong thanh phé; cur cong churc tham gia doan kiém tra
cong tic CCHC hang nadm cua thanh phd.

8. Trdach nhiém cua Giam doc Trung tam Hanh chinh cong thanh phé,
thanh vién

a) Chiu trach nhiém trudc Truong ban Chi dao trong viéc tiép nhan,
huéng dn, theo ddi va giai quyét hd so, thi tuc hanh chinh cta t6 chirc, ca nhan
theo tham quyén dugc giao tai Trung tdm Hanh chinh cong. Gidm sat viée cur
can bd duoc clr dén 1am viéc tai Trung tdm Hanh chinh cong theo chi dao cta
UBND thanh phb.

b) Chu tri phéi hop véi cac co quan chuyén mdn va céc don vi lién quan
kidm sodt chit ché sé lidu thii tuc hanh chinh thuc hién “tiép nhdn, tham dinh va
phé duyét, dong ddu va tra két qua” tai Trung tdm Hanh chinh cong thanh phd
va B phan tiép nhén va tra két qua hién dai cac x4, phuong.

¢) Chi dao d6i méi quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tdm
hanh chinh cong thanh phé theo huéng van hanh xir 1y toan bd hd so thi tuc
hanh chinh trén moéi trudng mang.

d) Phdi hop véi Buu dién thanh phé va UBND céc x4, phuong trong viéc
trién khai dich vu buu chinh céng ich.

¢) Dé xuét, tham muu nang cap, lap dat hé thong ha tAng, trang thiét b
cong nghé thong tin thong minh, hién dai dap tng yéu cau tai Trung tdm Hanh
chinh céng, Bo phén tiép nhan va tra két qua hién dai cAp xa.

f) Ctr Lanh dao, cong chuc tham gia H6i d6ng tham dinh, T gitp viée
thuc hién thdm dinh két qua tu danh gla chi sb cai cach hanh chinh cta céc co
quan, don vi, dia phuong trong thanh pho ctr cong chire tham gia doan kiém tra
cong tic CCHC hang nam cua thanh pho.

9. Thanh vién la Thu trwéng cdc co quan, don vi: Phong Y té thanh
phd; Phong Gido duc va Pao tao thanh phd; Phong Tai nguyén va Moi
truong thanh pho Phong Lao dong Thuong binh va X& hdi thanh pho;
Phong Kinh té thanh pho Phong Quan ly do6 thi thanh pho Thanh tra thanh
phd; Céng an thanh phd; Ban Chi huy quén su thanh pho Bao hiém Xa hoi
thanh pho Buu dién thanh phd; Chi Cuc Thué thanh phd; Kho bac Nha nudc
Pong Tridu; Trung tim phat trién quy dét thanh phd; Ban quan ly dy 4n dau tu
xdy dung thanh phé; Vian phong dang ky quyén sir dung dAt thanh phé.
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a) Nghién ctru, d& xut cdc giai phép trién khai c6 hiéu qua cic ndi dung
cai cach hanh chinh; trong tdm la cai cach thu tuc hanh chinh thudc nganh,
linh vuc phu trach.

b) Cir cong chirc tham gia Hoi dong thim dinh, T4 gitp viéc thuc hién
thdm dinh két qua tu danh gia chi sd cai cach hanh chinh ctia c4c co quan, don
vi, dia phuong trong thanh phd; Cir cng chirc tham gia doan kiém tra cong tac
CCHC hang nam ciia thanh phd.

10. Trdch nhi¢m cia Phé trudng phong Npi vu thanh phé, Thanh vién
kiém Thuw ky

a) Giup Trudng ban va cac Pho truéng ban nghién ctru, dé xuét cdc md
hinh, giai phép ning cao hiéu qua hoat dong cac ndi dung trong cong tac cai
cach hanh chinh cta thanh phd.

b) Piéu hanh hoat ddng ctia T6 gitip viéc Ban Chi dao.

¢) Tham muu, chuén bj cac chuong trinh, ké hoach, tong hop két qua hoat
dong cia Ban Chi dao.

d) Truc tiép chi dao viéc tong hop, béo cdo tinh hinh, két qua hoat dong cua
Ban Chi dao; chudn bi chuong trinh, ndi dung va céc didu kién can thiét cho cude
hop Ban Chi dao.

e) Tham muu, chi dao truc tiép viéc theo ddi, hudng dan, dén dbc, kiém
tra viéc thuc hién cac chu'omg trinh, ké hoach, quyét dinh, vin ban chi dao, trién
khai cac ndi dung cai cach td chirc bd may hanh chinh, cai cach cong vu, cong
chtrc; tham muu céc giai phdp tdng cuong cong tac chi dao, kiém tra thuc hién
cai cach hanh chinh; huéng dan céc co quan, don vi, dia phuong x&y dung ké
hoach, chuong trinh lién quan dén cai cach hanh chinh; tong horp, bao céo viéc
thuc hién cong thc cai cach hanh chinh cua thanh pho, tong hop két qua tu chdm
didm chi s cai cach hanh chinh hang nam cta thanh pho (PAR Index), cong tac
phdi hop diéu tra x3 hoi hoc phuc vu trién khai chi s6 do luong su hai Iong
(SIPAS), cong tac phdi hop thuc hién, tuyen truyén Chi s6 hiéu qua quan tri cép
huyén (DGI); Tham muu xay dung, tridn khai viéc x4c dinh chi sb cai cach hanh
chinh cta cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép thuoc UBND thanh pho
c4c co quan nganh doc dong trén dia ban thanh phé va Uy ban nhan dén cép x4;
trién khai tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

g) Chi dao viéc xdy dung du toan kinh ph1 trién khai céc nhiém vu cai cach
hanh chinh trong du toan ngan sach hang nam v& cai cach hanh chinh cta thanh phd
gtri Phong Tai chinh - K& hoach thanh phé tong hop, trinh Trudng ban phé duyét.

e) Truc tiép chi dao viéc nghién ciru, tham muu xay dung du thao
chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo giai doan, hang nam; Chi
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dao d& xudt cac chu truong, bién phap cai thién céc chi sé lién quan dén cai
cach hanh chinh cta thanh phd.

g) Chi dao xay dung ké hoach kiém tra cai cach hanh chinh hang nim
béo cdo cip c6 thdm quyén phé duyét; Truc tiép tham gia Poan Kiém tra
cong tac CCHC hang nim ctia thanh phd.

h) Truc tiép tham gia H6i ddng thim dinh két qua ty dénh gia chi sb cai
cach hanh chinh ctia cdc co quan, don vi, dia phuong trong thanh phd va diéu
hanh hoat déng cta T gitip viéc cia Hoi dong.

1) Thuc hién cac nhiém vu khac véi vai tro la Thanh vién kiém T trrong
Té gitp viéc cta Ban Chi dao theo su phan cong, chi dao ctia Trudng ban, céac
Pho Trudng ban.

11. Trdch nhiém ciia dong chi Phé trwong Ban To chirc Thanh iy,
Thanh vién

a) Tham gia ¥ kién vé céc cht truong, bién phép vé dbi méi td chirc bd
mdy, ddi méi cong tac quan 1y can bd, cong chirc phu hop véi ndi dung cai
cach td chirc bd may, cai cach ché d6 cong vy, cong chuec.

b) Chiu trach nhiém trién khai ddng bd cdc nhiém vu, giai phap trong
cong tac cai cach hanh chinh giita khdi Pang, doan thé va khdi chinh quyén
trén dia ban thanh phd.

12. Trach nhiém cia cdc thanh vién la dai dién Lanh dao Ban Tuyén
giao Thanh iy, Ban Dan vian Thanh iy, Trung tam Chinh tri thanh pho.

Chiu trach nhiém vé két qua trién khai thuc hién nhiém vu cta don vi
minh. Két qua do tac dong truc tiép dén hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh
cua thanh phé, cu thé:

a) Lanh dao Ban Tuyén gido Thanh ty: Chu tri chi dao nghién ctru, theo
déi, tong hop tinh hinh tu tuéng trong can bd, céng chirc, vién chirc, dang vién
va nhan déan, nhiing dién bién trén linh vuc tu tudng, vian hod ¢ dia ban thanh
phd; T chirc nghién ciru, hoc tép, tuyén truyén, quan triét, huéng dan trién khai
thuc hién céc van ban ctia Pang lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

b) Lanh dao Ban Dan van Thanh ty: Chi dao viéc nghién ctru, tham muu
v6i clp uy nhitng chii truong vé cbng tic dan van trong hé thdng chinh trj tir
thanh phd dén co s&; chu tri T6 cong tac kiém tra, giam sat thuong xuyén, khong
bao trude ciia Thanh ty vé “Thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, vén héa,
van minh cong sé, gidi quyet céc thi tuc hanh chinh, cong tac tiép cong dén, giai
quyét don thu khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phd”.

¢) Lanh dao Uy ban Kiém tra Thanh tiy: Chi dao viéc td chirc thuc hién
nhiém vu kiém tra, gidm st va thi hanh ky luat trong dang theo Diéu 1é Pang quy
dinh va nhiém vu cip uy giao. Pic biét trach nhiém dang vién 13 ngudi dimg dau
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céc co quan, don vi trong trién khai thuc hién cdc vin ban ctia Pang lién quan dén
cong tac cai cach hanh chinh; Tham gia T cong tac kiém tra, giam st thudong
xuyén, khong bdo trude cua Thanh uy vé “Thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh,
vin héa, vin minh cong sd, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cong tac tiép cong
dan, giai quyét don thu khiéu nai, tb céo trén dia ban thanh phd”.

d) Lanh dao Trung tim Chinh trj thanh phd: Chu tri phdi hop v6i Phong Noi
vu thuc hién chuong trinh, ndi dung dao tao, bdi dudng vé 1y luén chinh trj - hanh
chinh; chu truong, duong 16i cta DPang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc; kién
thirc quan ly nha nudc, kién thirc, k¥ ning va chuyén mon, nghi€p vu vé cong tac
xdy dung Déang, chinh quyén, Mit trin T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x& hoi
cho cén bo, dang vién trong hé théng chinh tri & co s& trén dia ban thanh phd.

13. Trach nhiém cua cac thanh vién la dai dién Lanh dao l?y ban Mt
trin To quic va cdc doan thé xa hji thanh pho

a) Theo ddi, phdi hop v&i cdc co quan hanh chinh trong viéc cong
khai, minh bach cac théng tin quan ly va giai quyét cac phan anh, kién nghi
cua Nhéan dan.

b) Tu van céc bién phap, giai phap didy manh cong tac theo ddi, gidm
sat phan bién vé cai cach hanh chinh, ning cao hiéu qua quan tri cap huyén,
nang cao muc dg hai long ciia nguoi dan, doanh nghiép.

c) Phéi hop van dong, tuyén truyén, huy dong su vao cudc cua céc td
chttc doan thé trong cdng tdc cai cach hanh chinh nham tao sy ddéng thuin
trong nhan thirc, hanh dong cta thanh vién, hoi vién, doan vién thanh nién
va céc tang 16p nhan dan vé cong tac cai cach hanh chinh.

d) Phéi hop véi céc co quan, don vi trién khai cac noi dung, cudc thi,
hoi thi lién quan dén céng tac cai cach hanh chinh nhim tuyén truyén dén
doan vién, h¢i vién va Nhan dan vé cai cdch hanh chinh; t6 chtic hdi thao,
tuyén truyén, sang kién mé hinh cai cach hanh chinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia To giip viéc

1. Giup Héi ddng thdm dinh danh gia két qua xé4c dinh Chi sb cai cach hanh
chinh cia céac co quan, don vi, dia phuong, bao cdao Truong Ban Chi dao Cai cach
hanh chinh thanh phd, trinh UBND thanh phé xem xét, phé duyét, cong bd chi sb
cai cach hanh chinh cua céc co quan, don vi, dia phuong.

2. La déu méi duy tri lién hé giita cac thanh vién Ban Chi dao trong trién
khai nhiém vu cua Ban Chi dao.

3. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Trudng ban, T
trudng TH gitp viée ctia Ban Chi dao.
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Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Kinh phi hoat djng va phwong tién lam viéc

1. Kinh phi hoat dong

a) Ngudn kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao do ngan sach thanh phd
dam bao va duoc téng hop chung vao du toan ngan sich hang nim cua Phong
Nbi vu thanh phd va céc ngudn kinh phi hop phép khac.

b) Phong Tai chinh - K& hoach huéng din viéc quén 1y, sir dung kinh phi
hoat dong cua Ban Chi dao.

2. Phuwong tién lam viéc

Thanh vién Ban Chi dao, T giup viéc lam viéc & co quan, don vi nao
thi st dung phuong tién va thiét bi lam viéc & co quan d6 dé thuc hién
nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh

1. Thi truéng céc co quan chuyén mén, don vi su nghiép; Chu tich Uy
ban nhén dan céc xd, phuong; Thu trudng cac co quan nganh doc dong trén dia
ban thanh phd; céc thanh vién Ban Chi dao, T gitp viéc cia Ban Chi dao cai
cach hanh chinh thanh phé va cac co quan, don vi, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quy ché nay.

2. Qua trinh thuc hién, néu cé vudéng miéc, béo cdo Trudong Ban Chi dao
(qua Phong Néi vu) xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung phi hop quy dinh
cia phap luat va yéu cau thuc tién cta thanh phd./.
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