LIEN POAN LAO BONG PHONG GD&DPT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

$0: 08/HD-LDLD-PGD&DT Déng Triéu, ngay 18 thdng 9 nim 2018

] HUONG DAN
T6 chire Hoi nghi can b, vién chirc, lao dong
Nam hoc 2018-2019

Can cuor Bo Luat Lao dong nam 2012; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé thyc hién dén chu trong hoat dong cua co quan
hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép céng lap; Thong tu so 01/2016/TT-
BNV ngay 13/01/2016 cia Bo N6i vu hudng dan mét s6 nodi dung cua Nghi dinh
s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phi; Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong nha truong, ban hanh kém theo Quyét dinh s 04/2000/QD-
BGD&DT ngay 01/3/2000 ctia Bo Gido duc va Pao tao; Nghi dinh s6 60/2013/ND-
CP ngay 19/6/2013 cia Chinh phti ban hanh Quy dinh vé thuc hién Quy ché dan
chu & co sd tai noi lam viéc;

Thuc hién Céng vin s6 384/LDLP ngay 08/11/2017 cua Lién doan Lao
dong tinh Quang Ninh vé viéc phéi hop t6 chirc Hoi nghi CB, CC, VC va Hbi
nghi ngudi lao dong nam 2018; Cong vin s6 138/CHN ngay 30/8/2018 cua Cong
doan nganh Giao duc tinh Quang Ninh vé viéc Coéng doan tham gia xay dung va
thuc hién QCDC co s& trong hoat dong ctia co quan, don vi, trudng hoc; phdi hop
t6 chuc hoi nghi CBCCVC, hoi nghi NLP.

Lién doan Lao dong, Phong Gido duc va Pao tao thi xd hudng dz?ln cac
truong MN, TH, THCS trong toan thi xa (sau ddy goi chung la don vi), t6 chic
Hoi nghi can bo, vién chuc, lao dong hodc Hoi nghi gido vién, nhan vién, lao
dong (sau day goi tat la Hoi nghi) nhu sau:

I. Nguyén tic chung t6 chirc Hoi nghi can bd, vién chirc, lao dong hoiic
Hoi nghi giao vién, nhan vién, lao dong

Hoi nghi can b, vién chuc, lao dong (CB, VC, LD) hodc Hoéi nghi gido Viép,
nhan vién lao dong (GV, NV, LD) trong cac don vi 1a hinh thirc dan chu tryuc tiép

dé can b, vién chtc, lao dong tham gia quan ly va xdy dung co quan, truong hoc
doan két, trong sach, vimg manh. Hoi nghi phai dam bao cac nguyén tic sau:

1. Céc co s& gido duc cong lap, ngoai cong 1ap déu phai t6 chire Hoi nghi dam bao
dan chu, thiét thue, ding ndi dung quy dinh.

2. Hoi nghi chi hop 1€ khi c¢é it nhét 2/3 téng s6 CB, VC, LD hoic c6 it nhét
2/3 tong so dai biéu dugc triéu tap vé du.

3. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi nghj chi c6 gia tri khi co trén 50% 5O
nguoi du tan thanh, khong trai cac quy dinh ciia Nha nudce va cia Nganh.



4. Thu truéng don vi chiu trach nhiém va phdi hop voi Ban Chap hanh cong
doan co so t0 chire Hoi nghi dam bao su lanh dao cua cap uy Dang co quan, don
Vi.

IL. Hinh thirc t6 chirc Hji nghi

1. Hoi nghi thwong ky:

- Céc co s6 gido duc td chirc Hoi nghi theo ndm hoc.

* 2. Hoi nghij bat thwong:

- Puogc t6 chic khi ¢6 1/3 36 CB, VC, LD trong don Vl hogflc Ban Chég hanh
cong doan co s yéu cau hogc thu truong co quan, don vi thay can thiét thi o chue
Hoi nghi bat thuong.

3. Tén goi cia Hoi nghi:

- Péi vdi co s6 giao duc cong lap: Hoi nghi can bg, vién chire, lao dong.

- B6i v6i céc co s gido duc ngoai cong lap: Hoi nghi gido vién, nhan vién, lao
dong.

4. Thanh phéan tham dw Héi nghi:

- Hién nay, sb lugng CB, VC, LD tai mc?i don vi, co SQ giao duc cua thi xa
khong lon (dudi 150 nguoi/don vi), nén yéu cau cac don vi to chuc Hoi nghi toan
the. :

5. Kinh phi 6 chitc: Chi tir kinh phi quan ly ctia co quan, don vi.

6. Thoi gian t6 chirc Hoi nghi:

- Thoi gian td chirc Hoi nghi can bg, vién chuc, lao dong tai cac truong MN,
TH, THCS trén toan thi x& hoan thanh truéc ngay 25/10/2018 (Phong GD&DT sé
co lich cu thé sau).

II1. Quy trinh t6 chirc va ndi dung Hdi nghi

1. Poi véi cac co sé gido duc cong lap

Nguoi dimg dau don vi chii tri phdi hop véi Cong doan co s& to chirc Hoi nghi
theo cac n6i dung tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu
vé thuc hién déan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy
nghiép cong 18p va Quy ché thuc hién dén chu trong hoat dong nha trudng, ban hanh
kém theo Quyet dinh s6 O4/2000/Q1:)-BGDDT ngay 01/3/2000 cua B Giao duc va
Dao tao; phoi hgp xay dung Quy ché dan chu tai don vi.

1.1. Cong tac chuén bj '

1.1.1. Mé& Héi nghi tru bi:

Thu truéng don vi triéu tdp Hoi nghi. Thanh phan gom: Thu trudng, Pho Thi
truedng, Bi thu chi bgf), Cha tich cong doan co s¢. Hoi nghi tru bi can thong nhat chu
truong, thong qua ké hoach, muyc tiéu, ndéi dung Hoi nghi CB, VC, LD cua don vi va
phéan cong chuén bi cac ndi dung:



- Thii truéng don vi chudn bi bdo cdo két qua thuc hién nhiém vy, ké hoach
giao duc va dao tao, hoat dong tai chinh, két qua thuc hién dan chu trong don vi
nim cili; xay dung du thao phuwong hudng nhiém vu, ké hoach phat trién gido duc
va ddo tao clia ndm hoc méi; du thao hodc b sung, stra ddi ndi quy, quy ché cua
don vi.

- Ban Chéap hanh céng doan co s& chuén bi bdo céo téng két phong trao thi
dua ndm cii va du kién néi dung phat dong phong trao thi dua ndm méi; hudng
dan Ban thanh tra nhan dan chuan bj bdo cdo hoat déng ciia Ban thanh tra nhan
dan, xay dung chuong trinh hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dén trong nam mdi;
dy kién nhéan su bau hodc biu bd sung Ban Thanh tra nhan dan (Theo Nghi dinh
SO 159/2016/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2016 cia Chinh phii vé Quy dinh chi
tiét va bién phdp thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Thanh tra vé t6 chirc va hoat
dong cua Ban Thanh tra nhan dan).

- Thu trudng don vi va Chu tich Cong doan co sé dyr kién thoi gian t6 chirc Hoi
nghi. Chi dao viéc t6 chirc Hoi nghi cap to.

- Ngoai cac van ban, bao cao néu trén, thu truéng co quan, don vi théng nhat
v0i cong doan co s quyét dinh cac ndi dung cdng khai tai Hoi nghi hodc nhing
noi dung lay y kién CBCCVCLD tai Héi nghi theo quy dinh tai Dieu 7, Dieu 9
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

1.1.2. Tién hanh t6 chic Hoi nghi & cap t6:

- Chu toa Hoi nghi: T truéng chuyén mén va Cong doan cua to.

- Thu ky Hoi nghi do Chu toa ctb.

- Noi dung Hoéi nghi:

+ Thao luan toan bd ndi dung di tru bi do Thu truéng va Ban Chép hanh
Cong doan dy thao.

+ Ban cac giai phap thyc hién nhiém vy, k& hoach nam mdi; kién nghj va
yéu cau giai dap cac van dé con vudng mic.

+ Binh bau can bo, vién chure, lao dong dé nghi Thu truéng co quan, don vi
khen thudng.

- Téng hop v kién kién nghi ctia T6 dé d& nghi Thu truéng co quan, don vi
giai dap.

1.1.3. T chuc Hoi nghi can b chu chdt:

- Thanh phan Héi nghj gdm: Thu truéng, Phé Thi trudng, Bi thu Chi bd,
Ban Chap hanh Cong doan co sd, Bi thu Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh,
Trudng ban Thanh tra nhan dan, T6 trudng.

- NGi dung: Bao céao toan bd ndi dung, cong viée duoc phan cong chuan bi
trong Hoi nghi tru bi. Thd trudng co quan, don vi va Chu tich Cong doan co s6 tiép
thu ¥ kién tir Hoi nghi & cap t6, bd sung hoan chinh no6i dung dé dua ra Hoi nghi ctia
toan don vi.



1.2. T6 chire Héi nghi CB, VC, LD toan don vi
1.2.1. Bau Poan Chu tich va Thu ky Hoi nghi:

- Doan Chu tich Hoi nghi bao gbm: Thu truéng, Chu tich Cong doan co so,
Bi thu chi bo va dai biéu CB, )/C, Ll’-) ti€u bi€u, cac thanh vién khac (do Hoi nghi
quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét). Doan Chu tich c6 trach nhiém chu tri Hoi
nghi.

- Poan Chi tich du kién thu ky va lay biéu quyét Hoi nghi. Thu ky Hoi nghj
co trach nhiém ghi bién ban, du thao Nghi quyét ciia Hoi nghi.

- Poan Chu tich c6 trach nhiém tbng hop, bao cdo trudc Hoi nghi vé tinh
hinh, s0 lugng can bg, vién chirc, lao dong du Hoi nghi.

1.2.2. N6i dung Hoi nghi: Poan Chu tich diéu hanh noi dung Hoi nghi véi
cac ndi dung sau:

- Kiém diém, dénh gia két qua thuc hién nhiém vy cia nam trudce nhu: Thuc
hién céc Nghi quyét, chi truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc,
cac nhi€ém vu chinh tri ¢é lién quan dén chuc nang, nhiém vu cla co quan, don vi
(ngdn gon); thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bd, vién chirc, lao dong va nhiing
quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan, don vi; danh gia,
téng két va kiém diém trach nhiém cta ngudi ding dau co quan, don vi trong viée
thuc hién ké hoach céng téc.

- Xay dung ké hoach va ban bién phép thuc hién ké hoach cong tac nim téi
cua co quan, don vi; ban cac bién phap td chie cai tién 18 16i 1am viéc, thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi, chdng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiu; ban
céc bién phap t6 chirc cac phong trao thi dua va cac cudc van dong trong nganh.

- Thu truéng co quan, don vi lang nghe y kién déng gdp cua can bo, vién
chirc, nguoi lao dong; giai dap nhiing thac méc, kién nghi ctia can b, vién chirc,
lao dong trong co quan, don vi vé cac van dé&: Noi quy, quy ché cua co quan,
truong hoc; cong khai cac khoan dong gép cua nguoi hoc, viée sir dung kinh phi
va chap hanh ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh; giai quyét cac
ché do, quyén loi, doi séng vt chét, tinh than cho can bd, vién chirc, ngudi lao
dong va ngudi hoc.

- Ban cAc giai phap nhim khong ngimg ning cao doi sdng vat cht, tinh than
cho can b, vién chirc, lao dong trong co quan, don vi. Thong qua Quy ché chi
ti€u ndi by cua co quan, don vi.

- Ban Thanh tra nhan dan bao cdo cong tac trong nam trudc; kién toan cong
tac to chirc hodic bau Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

- Tuyén duong, khen thuéng ca nhan, tap thé cia co quan, don vi ¢é thanh
tich tiéu biéu trong nim trudc.

- Phat dong phong trao thi dua va ky két giao uéce thi dua gilta nguoi diung
dau co quan, don vi v6i t6 chire Cong doan co sé.



- Thong qua Nghi quyét Hoi nghi.
1.2.3. T6 chirc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi:

- Nguai dimg déu co quan, don vi phdi hop véi Céng doan co quan, don vi
phé bién, huodng dan, dén dbc, t6 chirc trién khai thuc hién Nghi quyét Ho1 nghi;
ctr dau mébi dé phédi hop, theo dbi, dé xuét xir Iy kip thoi nhimg phat sinh trong
qua trinh t6 chire thyc hién.

- Dinh ky 6 thang mét lan, nguoi ding diu co quan, don vi phéi hop véi
Cong doan co quan, don vi t6 chic kiém tra, danh gia két qué thyc hién Nghi
quyét Hoi nghi; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, VC, LD
trong co quan, don vi.

2. Doi voi cac don vi co sé giao duc ngoai cong lap

- T6 chirc Hoi nghi theo Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 cta
Chinh phu; phat huy quyén dén chii clia ngudi lao dong trong viée tham gia xay dung
va quyét dinh nhimg van dé lién quan truc tiép dén quyén, nghia vu va loi ich coa
ngudi lao dong.

2.1. Trach nhiém caa nguoi sit dung lao dfng: Hi¢u truwéng (Giam doc),
Chu tich Hoi dong quan tri (Chi dau tw):

- Chu tri xay dung ké hoach tb chire Hoi nghi; b tri dia diém, thoi gian, diéu
kién co.so vat chat can thiét va t6 chirc Hbi nghi; thong béo trién khai ké hoach t6
chtre Hoi nghi va triéu tip dai biéu du Hoi nghi sau khi d3 trao dbi thong nhit vai
Ban Chéip hanh Cong doan co s& véi vé hinh thirc va s dai biéu du Hoi nghi.

- Chuan bi bdo cdo danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu ctia don vi ndm
treace va phuong hudng thue hién nhiém vu nam tdi, bao cdo tra 11, giai trinh cac
de xuat, kién nghi cia gidao vién, nhan vién, ngudi lao dong.

- Cha tri phéi hop véi Cong doan co s¢ chuén bi du thao méi hodc du thao ndi
dung sura ddi, bo sung théa udc lao dong tap thé; dur thao ndi dung cac ndi quy, quy
ché va cac van ban khac dé dua ra ldy y klen cua cac nha gigo, nhan vién, lao dong
(goi chung la nguwoi lao déng) tai Hoi nghi cép 1.

2.2. Trach nhiém ciia Ban Chap hanh Céng doan co s

- Phéi hop voi Hi¢u truong, Chu tich Hoi ddng quan tri (hodc Nha dau tw)
chuan bi va té chirc Hoi nghi tai don vi; chudn bi cac bdo céo vé tinh hinh thyc -
hién théa udc lao dong tap thé trong do6 tap trung danh gia két qua nhimg noi
dung da thuc hién, khé khan, vuéng mac trong qua trinh thuc hién, nguyén nhan
cuia cac noi dung chua thuc hién hodc thuc hién chua déy du, dé xuét, kién nghi
giai phap dé diéu chinh, bd sung ...; bdo céo viéc sir dung cac quy khen thuodng,
phuc loi va cac quy do nguoi lao dong dong gop.

- Huong dan cac to cong doan phéi hop véi to chuyén mén t6 chirc Hoi nghi

& cAp to; giam sat tinh hinh t6 chirc Hoi nghi cap t0, bd phén; tap hop céac kién
nghi cua gido vién va lao dong.

N



- Tién hanh thuong luong cac ndi dung du thao méi hodc sira doi, bd sung
Thoéa udc lao dong tap thé (Theo quy dinh cua Bé Ludt lao dong 2012).

- Tham gia x4y dung dy thao méi hodc du thao, sira doi bo sung céc noi quy,
quy ché cua don vi; xay dung Quy ché doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

- Chuén bi nhan su gidi thiéu cho Hoi nghi nguoi lao dong dé bau thanh vién
dai dién bén tap thé nguoi lao dong tham gia doi thoat tai don vi:

+ Tiéu chuan thanh vién dai dién bén tip thé ngudi lao dong tham gia doi
thoai 1a nhimg can bd, doan vién cong doan (khdng phdi 1a 4y vién Ban Chdp
hanh Céng dodn co s6) c¢b hiéu biét vé phap luat lao dong va cong doan; hiéu ché
d6 chinh sach d6i voi ngudi lao dong, cac ndi quy, quy ché, tinh hinh hoat dong
ctia don vi; dugc nguoi lao dong tin nhiém; c6 kha ning thuyét trinh, thuyét phuc
ho#ic phan bién; thoi han thyc hién hop dong lao dong it nhat du tir 12 thang trd
1én.

+ Pai biéu tring cir phai dat trén 50% tong s6 phiéu bau hop 18. Trudng hop
phat sinh trong qua trinh béu cir dwoc quy dinh nhur sau: (1). Truong hop nhiéu
nguoi cung dat trén 50% téng sd phleu bau hop 1€ thi lay theo thir tir tir nguoi c6
sO phleu cao nhét tro xuong cho dén khi du s dai b1eu dugc phén bd; (2). Truong
hop bau 1an thir nhét sb nguol trang cur chua du s& lugng dai biéu dugc phan bd
thi tlep tuc bau cac lan tiép theo cho den khi ¢6 du sb dai biéu; (3). Truong hop
nhiéu nguorl cung dat trén 50% tong sd phleu bau ‘hop 1€ va c6 cung so phiéu ma
vuot qua so dai bidu dugc ‘phén bé thi to chtc bau tiép dbi véi nhiing nguoi co
cung so phiéu bau nay ¢ ldy ngudi c6 sé phiéu bau cao hon cho dén khi du sé dai
biéu dugc phéan bd.

~ 2.3. Quy trinh va ndi dung t6 chirc Hi nghi ngui lao dong:
2.3.1. T6 chirc Hbi nghi ngwoi lao dpng cap tb
- Ch toa Hoi nghi: Lanh dao chuyén mén va Cong doan cta to.
- Thu ky Hoi nghi do Chu toa ct.
- Noi dung Héi nghi:

+ Thao luan toan bo ndi dung da tru bi do nguoi sir dung lao dong va Ban chap
hanh Céng doan dy thao bao gom bdo cdo danh gia cua don vi va Cong doan;

TULDTT ..

+ Ban cac giai phap thyc hién nhiém vu, ké hoach nam' méi; kién nghi va
yéu ciu giai dép cac van dé con vuéng méc.

+ Binh bau gido vién, nhén vién, lao dong dé nghi nguoi sir dung lao dong
khen thwong.

2.3.2. To chivc Hi nghi toan trwong sau khi to chicc Hpi nghi é cdp 16
* Bude 1: Bau Doan Chi tich va Thu ky Hoi nghi.
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- Poan Chu tich Hoi nghi bao gom: Ngudi str dung lao dong, Chu tich cong
doan co sO; cac thanh vién khac (do Hoi nghi quyet dinh bang hinh thuc bicu
quyét). Poan Chu tich c6 trach nhiém chu tri Hoi nghi.

- Poan Chu tich du kién thu ky va ldy biéu quyét Hoi nghi. Thu ky Hoi nghj
c6 trach nhiém ghi bién ban, dy thao nghi quyét cia Hoi nghi.

Buée 2: Doan Chii tich c6 trdch nhiém tong hop, bdo cdo truée Hoi nghi vé
tinh hinh, so6 luong ngwoi lao dong du Hoi nghi.

Buée 3: Nguoi sie dung lao dong bdo cdo va giai ddp cdc y kién kién nghi
ctia nguoi lao dong la cde nha gido, nhén vién trong don vi. Gom:

- B4o cdo tom tit danh gia két qua thyc hi€én nhiém vu nam trudc (ngd'n
gon), tinh hinh thyuc hién cac ché dd chinh sach lién quan toi quyén, lot ich cua
ngudi lao dong; danh gia vé diéu kién lam viéc va cac bién phap cai thién diéu
kién lam viéc; cac bién phap nhim nang cao doi séng vat chat va tinh than, dao
tao bodi dudng nang cao trinh d6 cho ngudi lao dong; mirc trich lap quy khen
thuong, quy phuc lgi, trich ndp kinh phi céng doan, trich nop bao hiém x& hoi,
bao hiém y té va bao hiém thit nghlep, cong khai tai chinh vé cac ndi dung lién
quan dén nguoi lao dong; két qua giai quyét don thu, kién nghi; phuong hudng,
nhiém vu, ké hoach va bién phép thuce hién céc ndi dung trén trong ndm hoc toi.

- Bao c4o tinh hinh thye hién cac ndi quy, quy ché ctia don vi trong nim
trude; nhitng ndi dung sira doi, bd sung ndi quy, quy ché cho phu hop véi mé
hinh quan ly cua don vi; x8y dung, ban hanh Quy ché dbi thoai dinh ky tai noi
lam viéc va Quy ché t6 chirc H6i nghi nguoi lao dong (Sau khi tham khdo y kién
cuia ban chap hanh CDCS).

- Tlep thu va giai dap cac kién nghi ctia ngudi lao dong vé céc van dé thude
tham quyen giai quyét cua ngudi st dung lao dong; tlep thu cac nodi dung dé kién
nghi véi Hoi dong quan tri giai quyét theo thim quyén.

Bude 4: Ban Chdp hanh Céng doan co sé bdo cdo

- Bdo c4o két qua viéc t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong cap t6, bo phan; tinh
hinh thuc hién thoa uéc lao dong tap thé va hop ddng lao dong clia nam trudc
(nhitng noi dung da thuc hién, néi dung chua thyc hién, nguyén nhdn chwa thuc
hién);, téng hop cac kién nghi ctia cac thanh vién & cac td, bd phan; két qua viéc
tham gia x4y dung, sira d6i cac ndi quy, quy ché lién quan tryc tiép dén quyén loi .
va nghia vu cua ngudi lao dong. :

- Trinh bay néi dung du thao thoa udc lao dong tap thé méi hodc du thao sira

ddi, bo _sung thoa udc lao dong tap thé (néu cd). Tiép thu y kién cta ngudi lao
dong vé nhitng van dé thudc vai tro, trach nhiém cta cong doan co so.

Buwoc 5: Dai biéu théo ludn tai Hoi nghi.

Budéc 6. Ky két Thoa wdc lao dong tdp thé mdi hodc ky sia déi, bé sung
TULDTT cho phit hop Bé Ludt lao dong (khi dé hoan thanh thuong leong theo
luat dinh).



Buéc 7: Khen thudng, phdt déng thi dua, ky két cdc giao wéce thi dua phan
déu hoan thanh cdc chi tiéu ndm ké hoach.

" Budce 8: Té chike bau cdc thanh vién dai dién cho bén tap thé lao dong tham
gia doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Buéce 9: Biéu quyét théng qua Nghi quyét Héi nghi

Sau khi t6 chirc Hoi nghi nguoi lao déng, nguoi s dung lao dong va Ban
chap hanh Cong doan co s& phdi hop trién khai thuc hién ‘Nghi quyét ma Hoi nghi
da thong qua trong toan don vi; T6 chuc dai dién tap thé nguorl lao dong thuong
xuyén kiém tra, giam sat thyc hién Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong tai don
vi; dinh ky so, tong két theo tung hoc ky trong nam hoc dé danh gia két qua thuc
hién.

IV. T6 chitc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan déan

- Coéng doan céac co quan quan ly gido duc, don vi truong hoc cong l1ap co
trach nhiém kién toan t6 chirc va chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan
theo quy dinh tai Lut Thanh tra nim 2010 va c4c vin ban huéng dan hién hanh.
Chuén bj cong tac nhén su gidi thiéu, t6 chirc bau Ban Thanh tra nhan dén tai Hoi
nghi CB, VC, LD (nhiém ky cua Ban Thanh tra nhan dan la 02 ndm); chi dao
hoat déng cia Ban Thanh tra nhan dan dam bao thiét thuc hiéu qua.

- Phong GD&PT phéi hop véi Lién doan Lao dong thi xa td chire tip huén
nang cao nang luc, nghi¢p vy hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan moi thanh
lap hodc méi kién toan té chirc dé nang cao hiéu qua hoat déng cua ban Thanh tra
nhan dan.

V. Tham gia xdy dung va thue hién Quy ché din chi trong hoat dong co
quan, don vi, truong hoc

Cin ct quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Thong tu sb
01/2016/TT-BNV; Cin ctt TT 36/2017/TT-BGDPT ban hanh quy ché thuc hién
cong khai ddi véi co so glao duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan,
Cong doan co quan, don vi chu dong dé xuat v&i nguoi dimg dau co quan, don vi
thanh 1ap t6 bién soan xay dung Quy ché dan chu ra soat, sta d6i, bd sung hodc
xay dung méi Quy ché dan chu; phd bién va trién khai cac noi dung cong khai va
hinh thuc céng khai tai co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xay dung Quy ché dan chu, cong doan co quan,
don vi lya chon thanh vién tham gia t6 bién soan xdy dung Quy ché dan chu va
chu déng dé& xuét dua vao quy ché dan chi nhiing ndi dung cu thé hoa quy dinh
phap luat vé trach nhiém ctia nguoi dimg dau co quan, don vi va cua CB, VC, LD
trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bd ciia co quan, don vi, gdbm:

- Nhitng viéc phai cong khai d¢& CB, VC, LD biét;

- Nhitng viéc CB, VC, LD tham gia y kién, ngudi dimg dau co quan quyét
dinh;

- Nhitng viéc CB, VC, LD giam sat, kiém tra;



- Trach nhiém ctia nguoi ding dau co quan, don vi va ciia CB, VC, LD trong
quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, to chirc c6 lién quan;

- Quan hé gitra ngudi ding du co quan, don vi véi co quan cap trén va voi
co quan, don vi cap dudi.

Cong doan co quan, don vi chu dong dé xuat, ph01 hop véi nguoi dimg dau
co quan, don vi to chirc thue hién va thuong xuyén kiém tra, giam sét viéc thuc
hién Quy ché dan chi trong hoat dong clia co quan, don vi; dinh ky hing ndm
tong hop, danh gid, bdo cado két qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién
dan chu trong hoat dong cta co quan, don vi.

VI. T4 chirc thwe hién

1. P6i voi Ban Chi dao Quy ché dan chi nganh Giao duc va Dao tao

- Phéi hop véi Lién doan Lao dong thi x& xay dung hudng dan td chirc Hoi
nghi can b, vién chirc, lao dong ndm hoc 2018-2019 trién khai tdi cac co sé gido
duc trén dia ban thi xa.

- B4 tri dai biéu dyu va chi dao Hoi nghi can bg, vién churc, lao dong nam hoc
2018 - 2019 tai cac don vi.

2. P6i véi cac nha trueong

2.1. V& tb chirc H6i nghi:

Chu tich Cong doan co sé cac don vi truomg hoc nghién ciru, phbi hop véi tha
trudng don vi, Chu tich HPQT (hodc nha dau tw) to chixe, thue hién tot Hoi nghi can
b9, vién chirc, lao dong theo hudng dan nay va co6 trach nhiém tong hgp bao cao
tinh hinh xay dung va thuc hién Quy ché dan chu; to c}ll'rc Héi nghi CB, VC, Lb;
to chuc hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan (theo mau gui kem).

2.2. V& tb chtre thuc hién Nghi quyét ctia Hoi nghi:

- Nguoi ding dAu don vi phéi hop véi Cong doan co s¢ phd bién, hudng
dan, don déc, to chirc trién khai thue hién Nghi quyét cua Hoi nghi; ctr nguoi lam
d4u mdi phdi hop, theo ddi, dé xuat xur ly nhimg phat sinh trong qua trinh t6 chire
thuc hi¢n; dinh ky 06 thang mot 14n t6 chuc kiém tra, danh gia két qua thuc hién
Nghi quyét va thong bao két qua dén toan thé CB, VC, LD trong don vi.

2.3. V& ché d6 bao céo:

- Pon vi bao céo Ban chi dao Quy ché dan chu ciia nganh va Lién doan Lao
dong thi xa qua hop thu sau:

+ Lién doan Lao dong thi xa theo dia chi email: 1dld.dt@quangninh.gov.vn
+ Phong GD&DT theo dia chi email: tonghop@dongtrieu.edu.vn

- Ké hoach tb chic Hoi nghi (gii chdm nhdt 05 ngay trude ngay t6 chic Hoi
nghi dé Ban chi dao bé tri dai biéu dén du, chi dao);

- Két qua t6 chirc Hoi nghi (gui chdm nhat sau 03 ngay sau ngay té chic
Hoi nghi).
)



- Luu tai don vi toan bo hd so HO1 nghi cap t6 va cap don vi (03 b9), bao

gdm: Bién ban, Béo cdo, Nghi quyét, Noi qu1 quy ché ..

. d3 duoc théng nhét va

ky két tai Hoi nghi; riéng cac truong ngoai cong lap co thém Thoa udc lao dong
tap thé kém thang bang luong (05 b6 dé lwu va giri cde co quan cé tham quyén

theo quy dinh).

Trén day 1a Huéng dan tb chuc Hoi nghi can bg, vién chirc, lao dong nam hoc
2018-2019 @61 véi cac don vi truong hoc trén dia ban thi xa. Yéu cau cac don vi

nghiém tic trién khai thyc hién./.

TM. BTV LDLD THI XA
+i TICH

,-___.._

e

Pang Vin Diem

Noi nhin:

- Lién doan Lao ddng tinh (b/cao);

- S& Gido duc va Dao tao (b/cao);

- Cong doan Giao duc tinh (b/cao);

- UBND thj xa (b/c4o);

- Phong Lao dong-Thuong binh&Xa hoi (dé biét);
- Phong GD&DT thi x4 (chi dao);

- Lién doan Lao dong thi x3 (chi dao);

- Uy ban nhan dén cac phudng, xa (dé biét);
- Cac truong hoc truc thude (t/hién);

- Cac CDCS tryuc thudc (t/hién);

- Luu: PGD&DPT, LDLD.

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PHONG

\[,e T‘Till Tra
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